Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Estado de Sao Paulo

RESOLUCAO N° 06, DE 12 DE JUNHO DE 2024

“Dispde sobre os documentos de arquivo e sua
gestéo, o Plano de Classificacéo e a Tabela de
Temporalidade de Documentos - Atividade Fim
da Camara Municipal de Itaguagquecetuba,
definindo normas para a avaliagdo, guarda e
eliminacdo de documentos de arquivo, e da

outras providéncias.”

Projeto de Resolucao n® 08/2024 — autoria da Mesa Diretora

Processo n° 4448/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
RESOLVE:

Secao |

Da Gestio de Documentos de Arquivo

Art. 1° Fica aprovado o Plano de Classificacao de Documentos e a Tabela
de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal de ltaguaquecetuba, constante dos
Anexos | e |l desta Resolugdo, como instrumentos fundamentais da implementacdo da gestao

documental.

§ 1° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operacdes técnicas referentes a sua produgdo, classificacdo, avaliacao, tramitagdo, uso,

arquivamento e reprodugao, que assegura a racionalizagéo e a eficiéncia dos arquivos.

§ 2° E dever da Cémara Municipal a gestdo de documentos como

instrumento de apoio a administragéo, a cultura e ao desenvolvimento cientifico.
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Secao Il

Dos Documentos de Arquivo

Art. 2° S0 documentos de arquivo todos os registros de informagao, em
qualquer suporte, inclusive o magnético ou 6ptico, produzidos, recebidos ou acumulados pela
Camara Municipal de ltaquaquecetuba no exercicio de suas funcdes e atividades administrativas

e legislativas.

Paragrafo unico. A Camara Municipal de ltaquaquecetuba garantira

acesso aos documentos de arquivo, nos termos da legislagéo vigente.

Art. 3° Os documentos de arquivo s&o identificados como correntes,

intermediarios e permanentes, na seguinte conformidade:

| - consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que se
conservam junto aos departamentos e/ou setores produtores em razdo de sua vigéncia e da

frequéncia com que s&o por eles consultados;

Il - consideram-se documentos intermediarios agqueles com uUs0 pouco
frequente que aguardam prazos de prescrigéo e precaugdo nos departamentos e/ou setores que

os tenham produzido, recebido ou acumulado;

Il - consideram-se documentos permanentes aqueles com valor historico,

probatério e informativo que devem ser definitivamente preservados.

Art. 4° Os documentos de arquivo, em razdo de seus valores, podem ter

guarda temporaria ou guarda permanente, observados os seguintes critérios:

| - s3o documentos de guarda temporaria aqueles que, esgotados o0s
prazos de guarda nos departamentos e/ou setores produtores podem ser eliminados sem prejuizo

para a coletividade ou meméria da Camara Municipal de ltaguaquecetuba.

Il - sao documentos de guarda permanente aqueles que, esgotados 0s

prazos de guarda, devem ser preservados, por forca das informagdes neles contidas, para a
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eficacia da acéo legislativa e administrativa, como prova, garantia de direitos ou fonte de

pesquisa.

Secao lll

Do Plano de Classificacdo de Documentos

Art. 5° O Plano de Classificacdo de Documentos € o instrumento utilizado
para classificar todo e qualquer documento de arquivo.

Paragrafo unico. Entende-se por classificagdo de documentos a
sequéncia das operagdes técnicas que visam a agrupar os documentos de arquivo relacionando-

os a funcao, subfuncao e atividade responsavel por sua produgao, recebimento ou acumulagao.

Art. 6° O Plano de Classificacdo de Documentos atribui para cada série

documental um codigo numérico de classificagao.

§ 1° O codigo de classificagdo da série documental & a referéncia
numeérica que a associa ao seu contexto de producao, e é composto das seguintes unidades de

informagao:
| - fungdo;
II - subfuncgéo;
Il - atividade;
IV - série documental.

§ 2° Série documental € o conjunto de documentos do mesmo tipo
documental produzido por um mesmo 6rgéo, em decorréncia do exercicio da mesma fungéo,
subfuncao e atividade e que resultam de idéntica forma de produgao e tramitacdo e obedece a

mesma temporalidade e destinagao.
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Secao IV

Da Tabela de Temporalidade de Documentos

Art. 7° A Tabela de Temporalidade de Documentos € o instrumento
resultante da avaliagdo documental, aprovado por autoridade competente, que define prazos de

guarda e a destinagdo de cada serie documental.

Paragrafo Unico. Entende-se por avaliagao documental o processo de
analise que permite a identificacdo dos valcres dos documentos, para fins da definicdo de seus

prazos de guarda e de sua destinagao.

Art. 8° A Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal
deve indicar para cada série documental que compée 0 Plano de Classificagio, os prazos de

guarda e a destinagdo dos documentos.

§ 1° Entende-se por destinagdo a decisdo decorrente da avaliagao

documental, que determina o seu encaminhamento.

§ 2° Sera destinado para eliminagao, apos o cumprimento dos respectivos

prazos de guarda, o documento que néo apresentar valor que justifique sua guarda permanente.

§ 3° Sera destinado para guarda permanente o documento que for

considerado de valor histérico, probatorio e informativo.

§ 4° Para cada série documental deverdo ser registrados, a titulo de
observagbes, os atos legais e as razdes de natureza legislativa ou administrativa que
fundamentaram a indicacdo dos prazos propostos ou ainda informacgdes relevantes sobre a

produgdo, guarda ou conteido do documento.

Art. 9° Para cada série documental devera ser indicado o correspondente
prazo de guarda, ou seja, o tempo de permanéncia de cada conjunto documental nos lugares

indicados, a saber:
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| — departamento e/ou setor produtor: deve ser indicado o numero de anos
em que o documento devera permanecer no arquivo corrente, cumprindo a finalidade para a qual
foi produzido;

Il — setor com atribuicdes de arquivo: deve ser indicado o nimero de anos
em que o documento devera permanecer na unidade com atribuigées de arquivo da Camara

Municipal cumprindo prazos prescricionais ou precaucionais.

Paragrafo unico. Esgotada a vigéncia do documento, fica autorizada a sua
eliminacao, desde que cumprido o prazo de guarda previsto no departamento e/ou setor produtor

e no setor com atribuigdes de arquivo da Camara Municipal de Itaquaquecetuba.

Art. 10 Os prazos considerados para a definicdo do tempo de guarda no
departamento e/ou setor produtor ou no setor com atribuicdes de arquivo da Camara Municipal

sdo os seguintes:

| - prazo de vigéncia: intervalo de tempo durante o qual o documento
produz efeitos administrativos e legais plenos, cumprindo as finalidades que determinaram sua

producao;

Il - prazo de prescrigdo: intervalo de tempo durante o qual pode-se invocar
a tutela do Poder Judiciario para fazer valer direitos eventualmente violados. O tempo de guarda
dos documentos sera dilatado sempre que ocorrer a interrupgéo ou suspensao da prescrigao, em

conformidade com a legislacao vigente;

lil - prazo de precaugdo: intervalo de tempo durante o qual guarda-se o

documento por precaugéo, antes de elimina-lo ou encaminha-lo para guarda permanente.

Secao V

Da Eliminacio de Documentos de Guarda Temporaria

Art. 11 A eliminacdo de documentos da Camara Municipal é decorrente

do trabalho de avaliagio documental conduzido pela Comissao de Avaliagao de Documentos de
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Arquivo (CADA) e devera ser executada de acordo com os procedimentos estabelecidos nesta
Resolugao.

Art. 12 Toda e qualquer eliminacéo de documentos publicos que nao
constem da Tabela de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal, sera realizada

mediante autorizacio da Comiss&o de Avaliagéo de Documentos de Arquivo (CADA).

Art. 13 O registro dos documentos a serem eliminados deverd ser
efetuado por meio de "Relagao de Eliminacdo de Documentos”, conforme modelo constante do

Anexo lll, que faz parte integrante desta Resolucéo.

, Art. 14 A Comissao de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (CADA), em
decorréncia da aplicacao das Tabelas de Temporalidade de Documentos, fara publicar no Diario
Oficial da Camara Municipal o "Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos", conforme

modelo constante do Anexo IV, que faz parte integrante desta Resolugao.

§ 1° O "Edital de Ciéncia de Eliminacao de Documentos" tem por objetivo
dar publicidade ao ato de eliminagao de documentos, devendo conter informagées sobre os

documentos a serem eliminados.

§ 2° O "Edital de Ciéncia de Eliminagao de Documentos" devera consignar
um prazo de 30 (trinta) dias para possiveis manifestagdes ou, quando for o caso, possibilitar as
partes interessadas requererem 0 desentranhamento de docurentos ou copias de pecas de

processos ou expedientes.

Art. 15 O registro das informacgdes relativas a execugdo da eliminagao
devera ser efetuado por meio do "Termo de Eliminagéo de Documentos", preenchido conforme

modelo constante do Anexo V, que faz parte integrante desta Resolucao.

Paragrafo unico. O "Termo de Eliminagao de Documentos" sera arquivado
no Departamento de Administragéo da Camara Municipal para a consclidagdo de dados € a

realizacdo de estudos técnicos na area de gestao de documentos.

Art. 16 Dos documentos destinados a eliminagdo serao selecionadas

amostragens para guarda permarente.
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Paragrafo Unico. Considera-se amostragem documental o fragmento
representativo de um conjunto de documentos destinado & eliminacéo, selecionado por meio de
critérios qualitativos e quantitativos.

Art. 17 A eliminagdo de documentos publicos sem valor para guarda

permanente sera efetuada por meio da fragmentagéo manual ou mecanica.

Paragrafo unico. Os documentos fragmentados poderao ser doados nos

termos da legislacéo vigente.

Secéo VI

Da Guarda Permanente de Documentos

Art. 18 Sao considerados documentos de guarda permanente aqueles

indicados na Tabela de Temporalidade de Documentos, que serao definitivamente preservados.

Art. 19 Os documentos de guarda permanente ndo poderdo ser
eliminados apés a microfimagem, digitalizacao ou qualquer outra forma de reprodugéo, devendo

ser recolhidos ao Setor de Arquivo Geral da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. Os documentos de guarda permanente, ao serem
transferidos ou recolhidos ao Setor de Arquivo Geral da Camara Municipal deverdo estar
avaliados, organizados, higienizados e acondicionados, bem como acompanhados de

instrumento descritivo que permita sua identificacéo, acesso e controle.

Art. 20 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na
forma da legislagdo em vigor, aquele que destruir, inutilizar ou deteriorar documentos de guarda

permanente.
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Secao Vil

Da Comissao de Documentos de Arquivo

Art. 21 A Comisséo de Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CADA) e
um grupo permanente e multidisciplinar instituido no ambito da Camara Municipal, por Portaria a
ser expedida, responsavel pela elaboragéo e aplicagdo do Plano de Classificagéo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos.

Paragrafo Gnico. A Comiss&o de Avaliagédo de Documentos de Arquivo
(CADA) devera propor critérios para orientar a selecdo de amostragens dos documentos

destinados a eliminagao, conforme o disposto no art. 16, paragrafo unico desta Resolugao.

Art. 22 A Comissdo de Avaliacdo de Documentos de Arquivo (CADA)
cabera consultar, em caso de duvida, a Procuradoria Legislativa da Camara Municipal acerca das
acdes judiciais encerradas ou em curso nas quais a Camara Municipal figure como autora ou re,
para que possa dar cumprimento aos prazos prescricionais e precaucionais de guarda previstos

nas Tabelas de Temporalidade de Documentos.

Art. 23 As despesas para execugéo da presente Resolugao correréo por

conta das dotagdes proprias do orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 24 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando as disposi¢des em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE IT?QUAQUECETUBA. em 12 de junho de

2024.
VEREADO JIBEIRO DA SILVA
4[// %) / : "
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VEREADQOR LUIZ CARLOS DE PAULA COUTINHO VEREADOR DIEGO GUSMAO SILVA

1° Secretario 2° Secretario
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Registrada no Departamento de Servigos Parlamentares e publicada no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio de ltaquaquecetuba.

LUCIANE DE JESUS GUSI@DE BRITO ALVES

Diretora de Departamento de Servigos Parlamentares
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ANEXO 1

PLANO DE CLASSIFICACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

INTRODUCAQ

O denominado “Plano de Classificagio da Camara Municipal de Itaquaquecetuba”
passa a ser confeccionado apos o levantamento detalhado da massa documental da Cimara Municipal de

[taquaquecetuba.

Contudo, necessario que seja constituida a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Acesso
(CADA) da Camara Municipal, composta por servidores do quadro de provimento efetivo, com intuito de
disseminar as normas, atualizagdo dos instrumentos de trabalho de gestdo documental e procedimentos

técnicos que regulam o funcionamento da Gestdo Documental dentro da Edilidade.

Além do trabalho de orientagdo da aplicagdo do instrumento de trabalho, a Comissdo de
Avaliag@o de Documentos ¢ Acesso (CADA) devera ter um enfoque na claboragdo ¢ atualizagdo de planos
e tabelas referentes aos documentos produzidos no exercicio, a fim deste instrumento ser sempre o reflexo
da produgio documental a partir das atividades da estrutura administrativa e das atribui¢des do orgdo, ¢
passe pela revisdo ¢ adequagdo de legislagdes para os prazos de destina¢dio dos documentos, & garantir o
acesso 2 informacdo quando necessario. scja ele para fins probatorios, fiscais, legais. juridicos e/ou

memoria/historico.

Objetivo geral da Tabela de Temporalidade de Documentos

A Tabela de Temporalidade de Documentos constitui “/nsirumento de destinagao, aprovado
por autoridade competente, que determina prazos e condig¢des de guarda tendo em vista a transferéncia,
recolhimento, descarte ou eliminagdo de documentos ™, a partir dos scus valores adminisirativos, fiscais,

juridicos, legais, técnicos ¢ histéricos. Quanto ao Plano de Classificagdo temos um “esquema de

* ARQUIVO NACIONAL.. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.
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distribui¢do de documentos em classes, de acordo com métodos de arquivamento especificos, elaborado

a partir do estudo das estruturas e fungdes de uma institui¢do e da andlise do arquivo por ela produzido. "

Diante disso, com um embasamento tedrico compartilhado por instituigdes de todo o pais e
do mundo, a Arquivologia fornece principios gerais para a organizagdo documental, mas cabe a cada
profissional arquivista realizar um estudo direcionado a cada institui¢do e definir quais categorias e
parametros melhor atendem a cada acervo especifico. O presente documento tem como objetivo, portanto,
explicitar quais os parametros de temporalidade sdo estabelecidos para o arquivo da Cimara Municipal de

[taquaquecetuba.

Objetivo especifico da Tabela de Temporalidade de Documentos

A Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ a estruturagdo através da apresentagdo,
também, pelo Plano de Classificagdo traz a racionalizagdo da guarda de documentos, garantindo a
preservagdo quando necessario para os conjuntos historicos, o valor probatério e informativo e a
eliminagdo dos documentos que néo justifique sua guarda, a partir da consulta em legislagdes, pelos
valores administrativos ¢/ou pelos interesses da comunidade. Toda a construgdo ¢ implantagio da Tabela
de Temporalidade de Documentos devera ser um processo multidisciplinar de trabalho ¢ metodologia,
com a participacdo efetiva para que exista a aplicagio e a validagdo deste instrumento tdo importante para

a administragdo publica.

Diante disso, ressalta-s¢ a necessidade de uma analise critica ¢ atenta dos departamentos da
Cémara Municipal de ltaquaquecetuba, bem como a anélise ¢ estudo continuo para a atualizagio e
aplicagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos na Administragdo Publica. Assim, tais
instrumentos, que sdo espelho da instituigdo, precisam ser revisitados com uma certa periodicidade, a fim
de se atualizar a legislagdo, revisar as nomenclaturas dos documentos para assegura sua ligagdo as
atividades responsaveis por sua produgdo documental, adequar os prazos ¢ inserir documentos que
registrem novas atividades devido as alteragdes estruturais da administragéo e das proprias atribuigdes dos

orgios.’

2 ARQUIVO NACIONAL. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.

# ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO. Plano de classificagfio ¢ tabela de temporalidade de
documentos da administragdo publica do Estado de Sdo Paulo: atividades-meio. — 2. ed., revista e ampliada. — Sdo
Paulo: Arquivo Publico do Estado, 2018.
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Justificativa

A implementagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos ¢ o Plano de Classificagio de
Documentos viabiliza a implementagéo de pblitica de gestdo de documentos na administragdo publica no
que diz respeito a simplificagdo dos procedimentos, contribui para economia de recursos ¢ otimizagio na
recuperagdo das informagdes pelos usudrios. Em suma, justificamos a apropriagdo ¢ a aplicagdo da Tabela
de Temporalidade de Documentos ¢ o seu Plano de Classificagdo com as questdes de responsabilidades
pela gestdo dos documentos publicos atendendo as demandas da sociedade com a devida transparéncia

nas agdes da Camara Municipal e o devido acesso as informagdes.

Metodologia

O presente documento ¢ resultado de esforgos realizados por uma equipe de profissionais da
area da Arquivologia ¢ da Biblioteconomia, que com seu embasamento técnico e tedrico desenvolveu
metodologias para o tratamento técnico e elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos da

Cémara Municipal de ltaquaquecetuba.

Para este trabalho se baseia, portanto, em uma sistematizagdo técnica a partir da teoria da
Arquivologia ¢, por extensdo, das normativas emanadas pelos orgdos de grande reconhecimento em
ambito estadual e federal (Conarg, Arquivo do Estado de Sao Paulo ¢ Camara Municipal de Sdo Paulo),

bem como de documentos normativos internos e consultas de produgio documental.

APRESENTACAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO E DA TABELA DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Como ja dito anteriormente, entre outras informagdes, o presente documento vem para
auxiliar na organizagdo dos documentos, bem como, colaborar quanto ao tempo um documento deve
permanecer em departamentos e/ou setores considerando sua guarda permanente ou guarda temporaria
para posterior descarte. £ importante que este instrumento tenha o apoio ¢ aprovagdo da Comissdo de
Avaliagdo de Documentos de Arquivo (CADA) para sua devida aplicagdo na massa documental

acumulada avaliada que este instrumento se baseou.
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O presente instrumento estd dividido em 03 (trés) grandes dreas:

01 SERVICOS PARLAMENTARES
02 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

03 GESTAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, DE MATERIAIS E CONTRATOS

Apresentamos o Plano de Classificagdo com suas respectivas classes, de acordo com suas
fungdes, subfungdes e atividades desempenhadas pelas unidades da Camara, esses indicados pelos codigos

de 06 (seis) digitos.

01 SERVICOS PARLAMENTARES (funcio)

01.01 SUPORTE AO PLENARIO (subfungdo)

01.01.01 PROTOCOLO LEGISLATIVO (atividades)"

Em seguida, temos a apresentagdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, a qual ¢
ordenada de acordo com os codigos do Plano de Classificagdo, além de ter apresentado séries documentais
com seus respectivos codigos, temos colunas com seus prazos de guarda e destinagdes, e em alguns casos
usamos o campo “Observagdes™ para contextualizagdo de legislagdo e apontamentos de especificidades

dos documentos dentro da Camara Municipal de Itaquaquecetuba.

Série documental: “corresponde a uma sequéncia de documentos relativos a uma mesma

fungdo, atividade, tipo documental ou assunto.”™

4 Por “Atividade” entende-se as fungdes desenvolvidas em decorréncia da finalidade da instituigdo, atividade-fim, ou que da
apoio 4 consecugdo das atividades-fim de uma instituigdo, com o caso das atividades-meio, (ARQUIVO NACIONAL.
Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.)

> ARQUIVO NACIONAL. Dicionério brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.
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Prazos de guarda: “definido na tabela de temporalidade ¢ baseado em estimativas de uso,
em que documentos deverdo ser mantidos no arquivo corrente®, arquivo intermediario’, ao fim do qual

a destinagio ¢ cfetivada™,

Destina¢do final: “Decisiio, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de

documentos para guarda permanente, descarte ou eliminagfio.™

Observagio: campo destinado, principalmente, a descrever a legislagdo, normativas que

definem os prazos de prescrigdo dos documentos.

A seguir a estrutura do Plano de Classificagdo da Camara Municipal de [taquaquecetuba,

desenvolvida a partir da massa documental acumulada e organizada pela listagem.

& “Conjunto de documentos, em tramitagdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, ¢ objeto de consultas frequentes
pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administragdo” (ARQUIVO NACIONAL. Diciondrio
brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2005.)

7“Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que aguarda destinagfo.”
(ARQUIVO NACIONAL. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.)

8 ARQUIVO NACIONAL. Diciondrio brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.

® ARQUIVO NACIONAL. Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional,
2005.
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PLANO DE CLASSIFICACAQ

Fungio: 01 SERVICOS PARLAMENTARES
Subfungio: 01.01 Suporte ao plendrio
Atividade: 01.01.01 Protocolo legislativo
Documentos: 01.01.01.01 Projetos de Lei
01.01.01.02 Autografos de Projetos de Lei (Assinaturas)
01.01.01.03 Projetos de Lei Complementares
01.01.01.04 Projetos de Decretos Legislativos
01.01.01.05 Projetos de Resolugdo
01.01.01.06 Projetos de Emenda a Lei Organica
01.01.01.07 Mogdes
01.01.01.08 Requerimentos Prefeitura
01.01.01.09 Requerimentos
01.01.01.10 Indicagdes
01.01.01.11 Dossié¢ de Comissdo Parlamentar de
Inquérito - CPI
01.01.01.12 Processos administrativos Legislativo
01.01.01.13 Processos administrativos
01.01.01.14 Relatorio de aprovagdo de contas da
Prefeitura
Atividade: 01.01.02 Finalizagiio legislativa
Documentos: 01.01.02.01 Leis Municipais
01.01.02.02 Leis Complementares
01.01.02.03 Decretos Legislativos
01.01.02.04 Emendas a Leis Organicas
01.01.02.05 Resolugdes
01.01.02.06 Pareceres do TCE - Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo
01.01.02.07 Relatdrio de Contas Municipais
Atividade: 01.01.03 Expediente ao plenario
01.01.03.01 Livro de Contrele de Presenga dos
Vereadores
(1.01.03.02 Livros de Atas de Sessdes Ordinarias e/ou
Extraordindrias
Atividade: 01.01.04 Controle de correspondéncia
01.01.04.01 Mensagens do Executivo Encadernadas
01.01.04.02 Mensagens Historicas do Executivo
01.01.04.03 Mensagens do Lixecutivo
01.01.04.04 Correspondéncias Historicas Recebidas
01.01.04.05 Correspondéncias Recebidas
01.01.04.06 Oficio da Presidéncia da Camara a
Prefeitura ‘
01.01.04.07 Oficio da Presidéncia da Camara
Fungio: 02 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
Subfuncio: 02.01 Selegiio, desenvolvimento e
' aperfeicoamente
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncio:
Atividade:
Documentos:
Atividade:

Documentos:

Subfungio:
Atividade:

Documentos:
Func¢io:
Subfuncio:
Atividade:
Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:
Documentos:

Documentos:
Subfunc¢io

Camara Municipal de [taquaquecetuba

02.01.01
02.01.01.01

02.01.02

02.01.02.01
02.01.02.02
02.01.02.03
02.01.02.04
02.02

02.02.01
02.02.01.01
02.02.02
02.02.02.01

02.03
02.03.01

02.03.01.01
03

03.01
03.01.01
03.01.01.01
03.01.02
03.01.02.01
03.01.02.02
03.01.02.03
03.01.02.04
03.01.02.05
03.01.03
03.01.03.01
03.01.03.02
03.01.03.03
03.01.04

03.01.04.01
03.02

Estado de Sdo Paulo

Recrutamento ¢ sele¢ido

Processo de concurso publico para
provimento de cargo

Elaboragio, registro e movimentacio da
vida funcional

Prontuario funcional

Portaria de registro funcional

Processo de demissiio ou exoneragdo
Processo de movimentagdo de pessoal
Dircitos, obrigacdes, vantagens ¢
beneficios

Registro de frequéncia

Registro de ponto

Concessdo de direitos, vantagens e
beneficios

Processo de concessdo de direitos e
beneficios '
Pagamento de pessoal

Elaboracio de expedientes para a folha
de pagamento

Processo de pagamento de  pensdo
alimenticia

GESTAO ' ORCAMENTARIA,
FINANCEUIRA, DE MATERIAIS E
CONTRATOS

Controle de compras, servigos e obras
Gestdo de material de consumo

Relatério contabil do almoxarifado
Aquisigio de bens, materiais ¢
patrimoniais

Ata de licitagdo

Processo de Compras (Licitagdo)

Processo de aquisicdo de bhens de
informatica e automagéo

Processo de aquisigdo de material de
consumo ‘
Processo de aquisigdio de material
permanente

Contratacio de servicos e obras

Processo de contrata¢do de servigos comuns
Processo de contratagdo de servigo de
informatica ¢ automagéo

Processo de contratagdio de servigo técnico
profissional especializado

Controle de bens patrimoniais

Inventario de bens patrimoniais

Gestido de bens patrimoniais
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Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfuncio
Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Atividade:

Documentos:

Subfun¢io:
Atividade:

Documentos:

Camara Municipal de itaquaquecetuba

03.02.01

03.02.01.01
03.02.02
03.02.02.01
03.02.02.02
03.02.02.03
03.03
03.03.01
03.03.01.01
03.03.01.02
03.03.01.03
03.03.01.04
03.03.01.05
03.03.01.06

03.03.01.07
03.03.01.08
03.03.01.09

03.03.01.10
03.03.01.11

03.03.01.12

03.03.01.13
03.03.01.14

03.03.02

03.03.02.01
03.03.02.02
03.03.02.03
03.03.02.04
03.03.03

03.05.03.01

03.03.03.02
03.03.03.03
03.03.03.04

03.04
03.04.01

03.04.01.01
03.04.01.02
03.04.01.03

Estado de Sio Paulo

Controle de movimenta¢io e guarda de
veiculos

Relatério de bordo veicular

Controle de bens patrimoniais

Inventario de bens patrimoniais

Ficha de controle de estoque

Requisi¢do de materiais

Execug¢io or¢amentaria e financeira
Controle da contabilidade

Balango Geral

Livro Razdo

Ordens de Pagamento

Livro Diario

Folha de Pagamento

Livro de Despesas Orgamentdrias e Extra
orgamentarias

Livro Analitico de Receita

Livro Caixa '

Processo de recolhimento de contribuigio
sindical

Processo de Folha de pagamento

Processo de pagamento direitos e
beneficios

Processo de pagamento para demissdo ou
exoneragao

Processo de aplicagdo financeira

Processo de devolugdo de saldo de dotagdo
néo utilizado no exercicio

Empenho e liquida¢iio de despesa

Nota de Empenho

Fichas de Credores

Processo de subsidio de vereadores
Processo de contribuigdo partidéaria
Pagamento de despesas especificas
Processo de pagamento de contas de
utilidade publica

Processo de pagamento de INSS

Processo de pagamento de impostos e taxas
Processo de pagamento de previdéncia -
IPSMI

Plancjamento or¢camentario

Fixacdo de diretrizes de politica
or¢amentaria e financeira

Lei de Diretrizes Or¢amentarias (L.DO)

Lei do Plano Plurianual

Lei Orgamentaria Anual (LOA)
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CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

ANEXO Il
FUNGAO: 01 SERVICOS TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
PARLAMENTARES
SUBFUNGCAO: 01.01 SUPORTE AO
PLENARIO
PRAZOS LE GUARDA DESTINAGAO FINAL
CODIGO DE Jomx ghos)
ATIVIDADES CLASSIICALRD SERIE 1) 7T 5 OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINAGAO | PERMANENTE
Atg  dellberagao Série documental  complementada
01.0101.01 Projetos de Lei final S G - pelo documento 01,01 01, 02
A& delberagho Assinaluras fendo feferéncias o8
Autégralos  de Projetos  de Lei final Projetos de Lei, série docamental
61.01.01.02 pros o 20 anos x iyl
A& delberagao
01.0101.03 Przjelos de Lei Complementares final 20 anos x
Al delibe
01.0101.04 Frojetos de Derretos Legislativos e ] 20 anes x
ool 06 Projelos de Resolugao Ale delberagho | 20 anos x
final
A& deliberagao
01.01C1.06 Projetos de Crenda a Lei Organica final 20 anos x
s
01.01.01, 07 Mogbes L el I P x
A& deliberacio 1 Rbarca Requerimento enviedos &
final recebidos
" S f Guarda permanente, diante do valor
01.01.01.C8 Recuerimentos Prefeitura 20 anos x T nents: paly
contribuem para o devido tegistro das
atividade parlementar
Enquadra Reguerimentos _recebidos
e enviados, que nac sejam da
deliberacso’ Proe
0101.01.08 Requerimentos A go 20 anos X S8o documentos de consuta da
) N legislatura, néo
contendo  mengho  de alividade
parlamentar_(decrelos e leis)
01.01.01 10 Indicagdes Até delibersgio | 20 ancs x
final
- . Compoem esta séne documental,
- Denincia
Cossié de Comissio Parlamentar de deljberagao - Relatério inicial para abertura da GPI
01.01.01. 11 Tnaulrio . CPI A ol 20 anos x ~ ReinGito. parcie
PROTOCOLO - Relatério final
01.01.01 LEGISLATIVO




CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Enquadram-se nesia _tipologia,
recepgio de  denuncias

reqistio _de leis,
que geram Comissdc

01.01.01.12 Processos administrativos Legisiativo Até delberagio final 2Danos Parlamentar de Inquérita (CPI), desdobramentos  da
denincia - arquivamento elou cassagio
Tano apos o Enquadram-se nesta tpologia consullas, expedientes
término da e requerimentos, desde gue ndo se desdobrem em
01.01.01,13 Processos administrativos Periodo da legislatura legislatura denuncias, ool 88 assim for, deve-se classificar como
01.01.01.1
Reiatorio de aprovaglo de conlas da | Alé deliberagha final Contas da Prefeiura apresentados  em balancetes
010101 14 Prefeitura 20 anas mensais, da Camara para
o Alé deliberagao fnal | T Enquadram-se nesta ioiogia 161 MuUniCipas que Estao
01.01.02.01 Le's Municipals 20anos encadermadas
HE delberagha ral Enquadram-se resta Lpalog'a leis complementares que
01.01.02 02 Leis Complementares. 20anos estho encadernadas
A delberagac final o Enquadram.se nesta ipc'ogia Decrelos Legisiaiivos que
01.01.02 03 Decretos Legisiativos 2Wanos estéo encadernadas
01.01.02 FINALIZAGAD LEGISLATIVA 48 deliberagho final Enquadram-se nesta Upologia Emendas @ Leis
01.0162. 04 Emonias -a Leis Grgénicas ! 20 anos Orginicas qua estdo encadernadas
Alé 0 final da Sessan
. Legislativa
0101.02.05 Resolugdes sty 20 anos
01.01.02. 06 Pareceres co TCE - Trirunal ae Contas do | Até deliberagio final 20 anos.
Estado de Sio Paulo
Lo de Gonlrale de  Presonga  dos | Ale encerramento do
01010301 Vereadares livro S e
01.01.03 EXPEDIENTE DO PLENARIO Tivios de Alas de Sessies Ordnanas olou | Ale encerraments do
01010302 Extraordindrias livro T




CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

Enquadramse _nesta Upologlamensegens 90
e executivo encadernaces até 2022, mensagens apos
010104 01 sagens do Execulive e o 20ancs f esta dala ciassficar em série documental
inal 01.01.04.02
ou 01.01.04. 03
Até deliberagio Guarda permanente, diante do valor histérico atribuido
final ac documento, pos contribuem para o devido fegistro
010104 02 Mensagans Historicas do Executiva 20ancs x e
01.01.04.03 Mensagens da Exeeutive 0k deluaracho Sanos x
Até deliberasic Guarda permanente, diante do wvalor histdrico
01.01.04 CONTROLE DE & final atripuido
CORRESPONDENGIA 03040404 Cortensy sy 200w % s docu pois contribusm para o dovida
| registro das_atividade _parlamentar
Até delberazio Slo documentos de consulta da legislatlura, néo
010104 05 Correspondéncias Recebidas Hoi Sanes x f::;"r; Tl del et paridraemad
lois)
Oficio da Prewdinca da Chmara & A dellberashc Enquadram se nests série  oficios  enviedos
it ion Prefotura final 20 anos N Prefeitura
A& dellberacho Enquadram-se nesia série oficios eviados 4 outas
01.01.04.07 Oficio da Prosidéneia da CAmara L 20anos x Irchisie  qum i 4 Prafelur
FUNCAO: 02 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBFUNGAO: 02.01 SELEEiD DESENVOLVIMENTO E APERFEIGOAMENTO
PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAD FINAL
(em_anos)
ATIVIDADES e SERIE L SRR OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA ELMINAGAD PERMANENTE
020101 RECRUTAMENTO E SELEGAD 020101 01 Processo de concurso publico para G Tanos v
provimenta de cargo
020102 01 Prontuario funcional Vighnca 100 ancs ] Aviginoa esgala-se com o ompimenta o vIneulo
juridico com s Camara
020102 02 Portaria de registro func.onal Mg Averbagao 100 anos x Documento relativo a vida funcional
020102 ELABORAGAO, REGISTRO E
MOVIMENTAGAO DA VIDA FUNCIONAL 020102 03 Processo de demissio ou excneragdo | Enquanio vigora 47 anos. x
|
020102 04 Processo de movimentaglo de pessoa | Enquanto vigora 47 anos. ]




FUNGAO: 02 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBFUNGAO: 02.02 DIREITOS, OBRIGAGOES, VANTAGENS E BENEFICIOS

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

CODIGO DE PRAZOS DE GUARDA DESTI FINAL
CLASSIFICA (em anos)
ATIVIDADES s SERIE AL ! ,,' SRR OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA EUMINACAD | PERMANENTE
Constituigho Federal. art 7%, XXIX. Avigéncia esgota- se
com o rompimento do vincula jurldico com o municipia
020201 REGISTRC DE FREQUENCIA €20201.01 Registro de ponta Vigéncia 47 anos x aucom & edingho do contruto de trabaiha
Plano de saude e odoniolbgica, auxilio aimentagda &
férias
L ocesso ; g Lei Federal n 5172/1968 (Cadigo Tributirio Nacicnal),
azaﬁmscgr;gzzmos DE  DIREITOS, 020202 01 :Mm.e- concesslio de dredos ¢ Vigncis Hanca ; Leif . I1oee. T b )
8.21311991
FUNGAO: 02 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBFUNGAO: 02.03 PAGAMENTO DE PESSOAL
DE PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAQ FINAL
CLASSIFICACAO (em anos)
ATIVIDADES SERIE DOCUMENTAL (, : OBSERVACOES
FASE CORRENTE | INTERMEDARIA ELUMINAGAD | PERMANENTE
020301 02030101 Processo de pagamento de ponsio Enquantc vigora T0anos X

PARA A FOLHA DE PAGAMENT

ELABORAGAD DE EXPEDIENTES
o

alimenticia




CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

FUNGAO: 03 GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, DE MATERIAIS E CONTRATOS
SUBFUNGAO: 03.01 CONTROLE DE COMPRAS, SERVIGOS E OBRAS

CODIGO DE PRAZOS DEGUARDA |  DESTINAGAO FINAL
CLASSIFICAGAD (em mnas)
ATIVIDADES SERIE DOCUMENTAL T ——] OBSERVAGOES
i FASE CORRENTE | INTERMEDUARIA | ELMINAGAO | FERMANENTE
030101 GESTAG DE MATERIAL DE 030101 01 Relatéric contdbil do almoxarifado 1ano 5 ancs x
CONSUMO
030102 01 Aa de lcitagho Até aprovagac das x
contas
Seguindo Lei 8,666 de 06/1963 0 a partir de 010412021
seguir a lei 14 133
Contém as modalidades de Liitagho
-Concarréncia  pubbca
Adé aprovacio das. -Canvite
030102 02 Processo de Compras (Lictagho) contas 20 anos x Dispenaar de Licitegao
-Pregio Presencial
03.01.02 AQUISIGAQ DE  BENS Tomada de prego
MATERIAIS E PATRIMONIAIS
030102 a3 Processo de aquisicho de bens de Até aprovagao das 12 anos X Softwares, sislemas. equpamentos de seguUIBNGE.
informatica e automagdo contas
030102 04 Processc de aquisigho de materinl do Alé apravacao das 12anos X Café, material de escritdric, piaca de nomanagem
consumo contas
03010205 Processo de aquisigho de material Alé aprovagho das 12ancs X Wesa. cadera. estante. a1 cordconado, #ic.
permanente cantas
Processa de contratagho de servigos comuns | Al aprovagdo das Mandtencio  predal como pintura, encanamento,
030103 01 contas 12 anos X eletricista, impeza, higienizagho de ar-condicionado
0301.03 CONTRATAGAO DE SERVIGOS 03.01,03 02 Prooe-go de contratagic de servigo de Até aprovagho das 12anos X Seguranga, suporie de informatica
E OBRAS informatica e automagho contas
Processo Oe Goniratagho e Servipo técnico | Alé aprovacho das Servigo técnico especializado (Historadar, Arquvista
030103 03 profissional especialzado contas 12 anos * Contador, Museslogo, etc) .
f o
03.01.04 CONTROLE DE BENS 630104 01 inventanio de bens patrimoniais. Alé sprovagho das T2anos x
PATRIMONIAIS contas




FUNGAO: 03 GESTAO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, DE MATERIAIS E CONTRATOS

SUBFUNGAO: 02.02 GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

030301 CONTROLE DA CONTABILIDADE

contribuigio sndical

PRAZOS DEGUARDA |  DESTINAGAO FINAL
CODIGO DE (em_anos)
ATIVIDADES SERIE T OBSERVAGOES
CLASSIFICACAO FASE CORRENTE | WTERVEDWRIA | ELMINACAS | PERMAMENTE
030201 CONTROLE DE MOVIMENTAGAG E GUARDA DE AIE aprovagho das
VEicuLOS o020t 0 elatdrio bordo veicuiar cortas 5 anos x
Alé Bprovechs das.
03.0202.01 Inventine de bers patimonais | cor 20 anos x
Até aprovagho das Caontrole de retirada e recebimento de bens de consumc
03.02.02 CONTROLE DE BENS PATRIMCNIAIS 03.02.02 02 Ficha de conticie de estogque contas 5§ anos
Até aprovagho das
030202 03 Requisigho da materiais contas & anos
FUNGAO: 03 GESTADO ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, DE MATERIAIS E CONTRATOS
SUBFUNGAO: 03.03 EXECUGAO ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA
?m Pﬁﬁﬁli DE GUARDA [ DESTINAGRO FINAL
m @M anos)
ATIVIDADES . SERE D Al -.%,g OBBERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMECIARIA ELIMNACAS | PERMANENTE
03.03.01.01 Balango Garal Sanos x Somente descartar apds a Oigitaizagho dos documentas
03.03.01.02 Livro Razho Sanos x Somente descartar apas a digitaizagho dos documentas
030301 03 Ordens de Pagamento Sanos 10anos x Lol Federal 4 320/64 Lei Orgamentara e La) de Dirolizes.
03.03.01.04 Livio Duria Sancs 10 anos x Lei Federal 5172/66 (CTN)
Inclui devolugdes, retengdes sobre folha de pagamento
e folha de de vei efetivos
030301 05 Folha de Pagamanto 5 95 anos. " & comissionados
03.03.01. 06 Livio de Despesas Orgamentanias 5 10 anos x Lei Faderal S172/66 (CTN)
e Extra orgamentérias
Lei Federal 5172/66 (CTN) - Também fazem parte desta
030301.07 Livro Analitico de Rocelta 5 10 anas x b Live Ankitn da' Racass Exirscrciniria
i Lei Federal 517266 (CTN) - Também fazem parte
030301 08 Livro Caixa 5 10 ancs M desta série Boletim de Caixa e Conta Corente Banciria
030307 08 Processo de recolhimento de T Sancs .

Decreto-Lei Federal n 545271843 (CLT) arts 578 o
810




CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS

0303.01 10

Pracesso de Folha de pagamento 5 95 anos x
0303.01 11 Pracesso de pagamenta direitos e beneficios Até aprovacao das contas 12anas X Flano de saide & odantologico e auxilia alimentagao
€ férias
030301 12 Processo de pagamento para demissao ou exoneragho | AIé aprovagao das conlas 12 anos x
03.03.01.13 Processo de aplicagio financera Vigéncia 5anos x Inclui rendimentos de aplicagées financeras
03.03.01. 14 Processo de devolugho de saido de Alé aprovagho das contas 1Zanos x
dotagho ndo_utilizado no_exercicio
03.03.02. 01 Nota de Empenho 5 anos - x Lei Federal 4.320/64 Lei Orgamentara e Lei de
Diretrizes
Sao fichas de empenho que devem ser guardadas
03.03.02. 02 Ficha de Credores 5 anos - x por Sanos além da execugha dos servigos
0303.02 EMPENHO E
LIQUIDAGAO DA DESPESA 03030203 Processo de subsidio de vereadores A& aprovagaa das conlas 12 anos rl Complementa a sénie documental 03.03.01,05
03.0302. 04 Processo de conlribligao partidaria Alé aprovagaa das contas Zanos X
03.03.03. 01 Processo de pagamento de contas de Ullidade publica | Alé aprovagha das contas Sanos T Abarcam contas de energia, agua © esgolo. gas,
telefonia. internet, correios.
Alé aprovacha das contas TeiFederain. 5 172/1966 (Codigo Tributanc Nacional
- CTNL ans 180, § 4o 156 o
pardgrafo umco. 165, 168, 173 174, paragralo
0303e3 02 Processo de pagamento de INSS 10 anos x Unico; Lei Federal n B.213(1891, an 103 103A
030303  PAGAMENTO  DE
DESPESAS ESPECIFICAS
03030303 Frocesso de pagamento de Impostos e taxas ALé aprovacao das contas Sanas * Inclul tarlfas bancarias € despesas bancaras
030303 04 Processo de pagamento de previdéncia - IPSM Alé aprovagao das contas 95 anos x

Instifuto de Previdéncia dos Servidaras Municipas
de Itaguaquecetuba - IPSM)

FUNGAO: 03 GESTAD ORGAMENTARIA, FINANCEIRA, DE MATERIAIS E CONTRATOS
SUBFUNCAO: 03.04 PLANEJAMENTO ORGAMEN

TARIO

PRAZOS DE GUARDA

DESTINAGAG FINAL

(em anos) -
ATIVIDADES cuﬁe@'ﬁcﬁ SERIE DOCUMENTAL T T OBSERVAGOES
: FASE CORRENTE INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
030401 01 Lel de Direlrizes Oramentarias (LDO) Zanos Zanos x Constiugao Federal art 165
03.04.01 FIXAGAD  DE 030401 02 Leido Plano Plunianual ] 4anos x Constituicho Fedeial an. 165
DIRETRIZES DA POLITICA e ' anes i
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA 020401 03 Lei Orgamentaria Anual (LOA) Zanos 2anos % Consttuicac _ Federa, arl 165, Lel Federal n
4.32011964




Camara Municipal de ltagquaquecetuba

Estado de Sao0 Paulo

ANEXO III

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVO — CADA

RELACAO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° /

FFungéo:

Subfungio:

Atividade:

Séric Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Fungdo:

Subfuncgio:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Itaquaquecetuba, em / /

0 0.0.0.9.0.0.9.90.90.9.90.0.0.¢
Presidente da Comissao



Camara Municipal de Itaquaquecetuba

Estado de S30 Paulo

ANEXO IV

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVO — CADA

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N° /

O Presidente da Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Arquivo, instituida
pela Portaria n® /2024, publicada no Diario Oficial da Cimara Municipal de
Itaquaquecetuba em de de 2024, em conformidade com os prazos
definidos na Tabela de Temporalidade de Documentos da Cadmara Municipal de
[taquaquecetuba/SP, faz saber a quem possa interessar que, a partir do 30° dia
subsequente a data de publicagdo deste Edital, a Camara Municipal de Itaquaquecetuba
eliminara os documentos abaixo relacionados.

Os interessados podero requerer as suas expensas, no prazo citado, o
desentranhamento de documentos ou copias de pegas do processo. mediante petigio,
desde que tenha respectiva qualificagdo e demonstragdo de legitimidade do pedido.
dirigida a Comissdo de Avaliagdo de Documentos e Arquivo (CADA).

Fungdo:

Subfungio:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n® de caixas ou metros lineares):
Obscrvagdes complementares:

Fungao:

Subfuncio:

Atividade:

Séric Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Itaquaquecetuba, em / /

XEXXKXKXXXXXXX
Presidente da Comissdo



Camara Municipal de ltaquaquecetuba

Estado de S3o Paulo

ANEXO V

COMISSAO DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVO — CADA

TERMO DE ELIMINACAO DE DOCUMENTOS N°/

Aos  dias do més de do ano de , a Camara
Municipal de Itaquaquecetuba/SP, em conformidade com os prazos definidos na Tabela
de Temporalidade de Documentos da Camara Municipal de Itaquaquecetuba/SP,

procedeu a eliminagdo dos documentos abaixo relacionados:

Funcéo:

Subfuncio:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n° de caixas ou metros lineares):
Observagdes complementares:

Funcgdo:

Subfungio:

Atividade:

Série Documental:

Datas-limite:

Quantidades (n® de caixas ou metros lineares):
Observagoes complementares:

Itaquaquecetuba, em / /

XXXXXXXXXXXXXX
Presidente da Comissio



