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Camara Municipal de ltaquaquecetuba

Estado de Sdo Paulo

AUTOGRAFO N° 68, DE 21 DE AGOSTO DE 2024

Da nova redagéo ao item "2" do Anexo IX, de que
trata o artigo 45, da Lei Complementar n° 65, de 26 de dezembro de 2002.

Projete de Lei Complementar n° 397/2024
Processo n® 5708/2024

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA, no
uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei, especialmente o artigo 57 da Lei

Orgénica do Municipio, faz saber que esta Edilidade aprovou o seguinte Projeto de Lei:

Art. 1° O item “2" do Anexo IX, de que trata o artigo 45, da Lei Complementar

n° 65, de 26 de dezembro de 2002, passa a vigorar com a seguinte redacao:

“ANEXO IX — DESCRIGAO DOS CARGOS

()

2 - Agente Administrativo

Descricdo das atribuigoes:

- Executar trabalhos administrativos, atender aos municipes, operar
equipamentos e sistemas de informatica.

- Assistir na realizagéo do trabalho administrativo na unidade em que estiver
lotado, por meio da organizacgéo, produgéo e controle de documentos, processos, dados e
informacoes.

- Atender aos municipes e outros servidores, pessoalmente, por telefone ou por
outro meio de comunicagao.

- Preparar relatérios, oficios, cartas, memorandos, planilhas e demais
expedientes relativos as atividades de sua competéncia.

- Participar de comissc")és, grupos de trabalho ou de estudos, quando designado
por seu superior hierdrguico. '

- Obedecer as normas de seguranca.

- Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado
€ necessario ao exercicio das demais atividades.

- Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas,

equipamentos e local de trabalho sob sua responsabilidade.
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- Prover o aporte técnico e metodolégico para o desenvolvimento e
continuidade das agbes do servico publico, desempenhando atividades proprias de
assessoramento e assisténcia em unidades técnicas ou administrativas.

- Executar outras atividades afins a sua unidade funcional, a partir das
necessidades e demandas da area e de conformidade com as orientagdes dadas pela sua
chefia imediata.

Especificagoes:
Escolaridade: Ensino médio.
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Art. 2° As despesas decorrentes da execugdo desta Lei Complementar

correrao por conta das dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas em caso de
necessidade.

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacao.

de agosto de 2024,

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA, em

icos Parlamentares e afixado no quadro
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TAMIRES ALCANTARA DE SOUSA COUTINHO

Diretora de Departamento de Servigos Parlamentares

Registrado no Departamento de Se

de Editais, nesta data.



