Camara Municipal de |taquaquecethba

Estado de Sédo Paulo

AUTOGRAFOQ N° 47, DE 27 DE SETEMBRO DE 2017

“Dispbe sobre a extingao, readequagao e transformagéo de
cargos, sobre a reorganizagdo da estrutura administrativa da Camara Municipal de
ltaquaquecetuba e da outras providéncias".

Projeto de Lei n° 85/2017 — de autoria da Mesa Diretora

Processe n° 205712017

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAQUAQUECETUBA, nho uso de suas atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei,
especiaimente 0 artigo 57 da Lei Organica do Municipio, faz saber que esta Edilidade
aprovou 0 seguinte Projeto de Lei:

Parte integrante da Lei Municipal n° 3437, de 28 de setembro

de 2017.

ANEXO | - ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

PROVIMENTO EFETIVO - SUBQUADRO | DO ARTIGO 4° DA RESOLUGAO
13195

CARGO REQUISITOS DE INVESTIDURA
Contador Ensino Superior em Contabilidade ou
Ciéncias Contabeis € inscrigao no CRC

Descrigao das atribuigdes:

a) Obedece(r) e cumpre(ir) integraimente as determinagdes dadas pelo superior
hierarquico da reparticéo a qual pertence;

b) Respeita(r), segue(ir) e cumpre(ir) rigorosamente a hierarquia, nao a violando
em nenhuma hipotese ou sob qualquer pretexto;

c) Elabora(r), adapta(r) e atualiza(r) o plano de contas contabeis;

d) Elabora(r) documentagéo técnica necessaria para inclusdo da agao legislativa
no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias € na Lei Orcamentaria
Anual do Municipio € suas alteraces;

e) Desenvolve(r) a execugao orgamentaria, em todas as suas fases;

f) Realiza(r) a escrituragao contabil dos atos e fatos administrativos

g) Elabora(r) demonstrativos patrimoniais, contabeis e financeiros;

h) Fornece(r) apoio consultivo as comissdes da Camara, em todos 0S assuntos
correlatos a sua fungéao, quando assim determinado por seus superiores
hierarquicos,

i) Fiscaliza(r) a regularidade das despesas, preparando, para tanto, empenho
prévio;

hela exatidao de todas as demonstragdes
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contabeis, seus anexos € demais atos pertinentes exigidos pela legislagao em
vigor,

k) Fornece(r) todos 0s subsidios necessarios para a elaboragao do orgamento do
Poder Legislativo, atuando na sua proposta, quando solicitado;

[) Controla(r) junto com 0O chefe de tesouraria os limites com gastos, solicitando ao
diretor financeiro a limitacao de empenhos, quando assim se fizer necessario;

m) Elabora(r), quando determinado, as estimativas de impacto orgamentario e
financeiro em qualquer projeto do Poder Legislativo que implique aumento de
despesas, especialmente as de carater continuado, nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal, ou outra que venha a substitui-ia;

n) Informar processos, dentro de sua area de atuagdo, € sugerir métodos €
procedimentos que visem a melhor coordenagao dos servigos contabeis;

o) Cumpre(ir) as normas, diretrizes e determinagoes da Presidéncia e do
Departamento de Contabilidade e Finangas;

p) Executa(r) demais tarefas correlatas no Ambito de suas atribuigoes;

q) Realiza(r) outros servigos afins quando determinados pelos responsaveis por

5

instancias hierarquicas superiores,

CARGO REQUISITOS DE INVESTIDURA
Jornalista Ensino Superior em Jornalismo e registro
no MTB

a) Assessora(r) a Presidéncia no planejamento e divuigagao de atividades
institucionais e parlamentares da Camara Municipal de relevante interesse

publico;

—_ b) Redigir e divulgar noticias e informagdes de interesse da popuiagao e da
Edilidade;
c) Levanta(r) dados para a elaboragdo de matéria oficial de interesse do
Legislativo;

d) Apura(r) as informagdes com rigor, junto a diversas fontes;

e) Redige(ir) as matérias, submetendo-as a apreciagdo do Sr. Presidente €
encaminha-las para publicagao;

f) Alimentar o sitio eletrénico oficial da Edilidade;

g) Organiza(r) entrevistas e clippings;

h) Promove(r) a divulgagédo de atividades e eventos promovidos pela Camara
Municipal e os trabalhos realizados pelas Comissoes ;

i) Mantém(r) permanente contato com todos os setores do Poder Legislativo,
propiciando a divulgagao de noticias e informagdes de interesse da populagao €
da Edilidade;

)] Organiza(r) © mantém(r) arguivo das matérias publicadas sob sua
responsabilidade € de outras que dizem respeito ao Poder Legislativo;

k) Executa(r) demais tarefas correlatas no ambito de suas atribuigoes;

) Realiza(r) outros servigos afins guando determinados pelos responsaveis por

| instancias hierarquicas superiores,
/ﬂ |




Camara Municipal de Itaquaquecetﬂba

Estado de Sédo Paulo

PROVIMENTO EM COMISSAO - SUBQUADRO I DO ARTIGO 4° DA

RESOLUGAO 13/95
CARGO REQUISITOS DE INVESTIDURA
Diretor de Departamento de Ensino Superior e 02 (dois) anos de
Compras e Licitacoes experiéncia

Descricao das atribuigoes:

a) Gerenciar a realizagao dos procedimentos licitatorios e expedientes visando a
contratagdo de obras, servigos, e a aquisicdo de bens de consumo € permanente
para a Camara Municipal de itaquaquecetuba;

a) Designar e encaminhar 0s procedimentos ao(s) pregoeiro(s) e respectiva equipe
de apoio ao a Comissdes Permanente de Licitagdes;

¢) Gerenciar © desempenho das atribuicdes das Segoes que lhe s&o
subordinadas;

d) Gerenciar 0s servigos pertinentes & elaboragao de editais de licitagoes;

e) Coordenar e orientar 0s servidores do Departamento, dentro das diretrizes
legais que norteiam os procedimentos licitatorios;

f) Encaminhar minutas de editais para exame e emissao de parecer juridico;

g) Auxiliar o Pregoeiro € a Comissao Permanente de Licitacdes naquito que for
hecessario para a emissdo de respostas aos pedidos de questionamentos,
impugnacgdes e recursos advindos dos certames licitatérios (salvo aqueles de
ordem técnica);

h) Dar transparéncia aos certames licitatérios realizados pelo Departamento;

i) Prestar informagoes sobre as licitages e contratos, visando ao cumprimento da
prestagéo de contas e instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sac Paulo,
especialmente por intermédio do Sistema AUDESP;

j) Encaminhar os procedimentos licitatorios, de dispensa e inexigibilidades para
homologagéo efou ratificagéo da autoridade superior;

k) Distribuir as tarefas do entre os servidores de servidores;

[) Realiza(r) outros servicos afins quando determinados pelos responsaveis por
instancias hierarquicas superiores;




Camara Municipal de Itaquaquecettlba

Estado de Sio Paulo

ANEXO Il - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

SITUACAO ATUAL
CARGOS ESCALAD JORN
A ALA DE ORNADA | ESCOLARIDADE
DENGMINAGAO REFERENGIA | yENCIMENTOS | SEMANAL MINIMA
N°® QCUPADOS VAGOS
ASSESSOR DE Ensino Superior em
01 01 00 34 02 40hs Jornalismo e
IMPRENSA registro no MTB
ASSESSOR Ensino Superior em
: 02 0o 01 43 02 40hs Direlto e inscrigio
JURIDICO P
Lg(SE?SELs:T?\F}O 03] 01 00 27 02 40hs Livre provimento
ASSESSOR .
PARLAMENTAR 76 M 35 24 02 40hs Livre provimento
DIRETOR Ensing Superior em
JURIDICO 0 00 01 50 02 40hs Dlreit:ae‘l)r:crlgﬂo
SITUAGAO NOVA
CARGOS ESCALADE JORMNADA A
ESCOLARIDADE
DENOMINAGAO REFERENCIA | yENCIMENTOS | SEMANAL A
N° OCUPADOS VAGOS
Ensino Superior em
ASSESSOR
JURIDICO ot 01 00 43 02 40hs Direltgaegksacrlqao
ASSESSOR .
PARLAMENTAR 38 38 00 24 02 40hs Ensino Superior
ASSESSOR Extinguem-se na
PARLAMENTAR | % 03 00 24 02 40hs vacancia
DIRETOR DE Ensino Superior e
COMPRAS E 01 00 01 39 02 40hs experiéncia de 02
LICITACOES (dois) anos
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ANEXO Iil - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

SITUACAO ATUAL
CARGOS REFERENCIA ESCALAD ORNADA
A i E JORN ESCOLARIDADE
DENOMINAGAO | NIVEL VENCIVENTOS | SEMANAL wINIMA
N° OCUPADOS VAGOS INICIAL | FINAL
Ensino Médio e
i o 00 o 28 45 01 40hs Especifico
TECNICO EM I 01 00 01 32 49 o1 40hs Aceuso
CONTABIILDADE
] 01 00 01 36 53 01 40hs Acesso
SITUAGAO NOVA
CARGOS REFERENCIA ESCALA DE JORNADA
A i ESCOLARIDADE
DENOMINACAQ NIVEL VENCIMENTOS SEMANAL MINIMA
N* OCUPADOS VAGOS INICIAL | FINAL
Ensino Superior
em Contabllidade
1 (1} ] 00 o1 63 80 01 40hs ou Clénclas
Contibeis e
inscrigdo no CRC
CONTADOR
1} 1)} 00 01 67 84 "M 40hs Acasso
L[]} (1} 00 04 71 88 (i} ] 40hs Acesso
Ensino Suparior
1 01 00 01 50 67 01 40hs em Jornalismo @
reglstro no MTB
JORNALISTA
I 01 00 01 54 ™ 01 40hs Acesso
i 0 00 01 58 75 01 40hs Acesso
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ANEXO IV - SITUACAO NOVA
ORGANOGRAMA FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

PRESIDENTE
|
PROCURADOR GABINETE DA CONTROLE |
VEREADOR JURIDICO IRETORIA GERA PRESIDENCIA INVERNO |
COORDENADOR DE| DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO | § DEPARTAMENTO
ASSESSORIA DE SERVIGOS DE E CONTABILIDAD DE COMPRAS E
PARLAMENTAR PARLAMENTARES ADMINISTRAGAO E FINANGAS LICITAGOES

SEGAD DE
SEGAO DE COMUNICAGAO E

SEGAC DE
COMPRAS,
ALMOXARIFADO
£ PATRIMONIO.

SEGAO DE
EXPEDIENTE
LEGISLATIVO

ASSESSORIA SEG AO DE
PARLAMENTAR COMISSOES

RECURSOS ATIVIDADES
HUMANOS COMPLEMENTARES

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA, em 27 de

setembro de 2017, 457° da Fundacéo da Cida 63° da Emancipagdo Politico

Administrativa do Municipio. 7

Diretor do Departamento de Servigos Parlamentares




