PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

LEI N° 3.437, DE 28 DE SETEMBRO DE 2.017.

“Dispde sobre a extingdo, readequagio ¢ transformacio de
cargos, sobre a reorganizaciio da estrutura administrativa
da Chimara Municipal de Itaquaquecetuba ¢ d4 outras
providéncias.”

DR. MAMORU NAKASHIMA, PREFEITO MUNICIPAL
DE ITAQUAQUECETUBA, usando das atribuigdes que the sdo conferidas por Lei.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL
DECRETA E EU PROMULGO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Ficam extintos os seguintes cargos do Quadro de
Pessoal da Camara Municipal de Itaquaquecetuba, a saber:

a) 35 (trinta e cinco) cargos de Assessor Parlamentar,
provimento em comissdo, referéncia inicial “24”, da escala de vencimentos “027;

b) 01 (um) cargo de Assessor Juridico, provimento em
comissdo, referéncia inicial “43”, da escala de vencimentos “027;

¢) 01 (um) cargo de Diretor Juridico, provimento em comisséo,
referéncia inicial “50”, da escala de vencimentos “02”.

Parigrafo tunico - Ficam extintos na vacéncia 03 (trés) cargos
de Assessor Parlamentar, provimento em comissdo referéncia inicial “24”, da escala de
vencimentos “02”. g

Art. 2° - Fica transformado 01 (um) cargo de Assessor de
. . *n . . e+ .
Smissdo, referéncia inicial “34”, da escala de vencimentos “02”

Imprensa, provimento erii
e final “677,

em 01 (um) cargo de Jornalista, provimento efetivo, referéncia inicial “507
respectivamente, da escala de vencimentos “01™.

§1° - E exigida a graduagdio em curso de nivel superior (3° grau)
de Jornalismo e registro no MTB como requisito de investidura do cargo de Jornalista.

’ §2° - As atribuigbes bem como os requisitos de investidura do
cargo de Jornalista estdo definidos no quadro previsto no Anexo I, que faz parte integrante da

presente Lei.

N §3° - O cargo transformado neste artigo deixa de fazer parte do
Anexo VI - Quadro de Pessoal — Comissionado e fica inserido no Anexo V — Quadro de
Pessoal — Efetivo, ambos integrantes do artigo 5°, da Lei Municipal n°® 2.813, de 07 de maio

de 2010.
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Art. 3° - Fica transformado 01 (um) cargo de Técnico em

Contabilidade, provimento efetivo, referéncia inicial “28”, da escala de vencimentos “01” em
01 (um) cargo de Contador, provimento efetivo, referéncia inicial “63” e referéncia final “80”

da escala de vencimentos “01”,

§1° - E exigida a graduagfio em curso de nivel superior (3° grau)
de Contabilidade ou Ciéncias Contabeis e inscrigio no C.R.C. como requisito de investidura
do cargo de Contador.

§2° - As atribuigfes bem como os requisitos de investidura do
cargo de Contador estdio definidos no quadro previsto no Anexo 1, que faz parte integrante da
presente Lei.

Art. 4° - Fica transformado 01 (um) cargo de Assessor
Legislativo, provimento em comisséo, referéncia inicial “27”, da escala de vencimentos “02”
em 01 (um) cargo de Diretor de Departamento de Compras e Licitagdes, provimento em
comissdo, referéncia inicial “39” da escala de vencimentos “02”.

§1° - £ exigida a graduagio em curso de nivel superior (3° grau)
e experiéncia comprovada de 02 (dois) anos como requisitos de investidura do cargo de
Diretor de Departamento de Compras e Licitagdo.

§2° - As atribuigdes bem como os requisitos de investidura do
cargo de Diretor de Departamento de Compras € Licitagdo estdo definidos no quadro previsto
no Anexo I, que faz parte integrante da presente Lei.

Art. 5° - Ficam extintos o Departamento Juridico e a Assessoria
Juridica e suas competéncias passam a ser desempenhadas pelas atribuigSes do cargo de
Procurador Juridico e do cargo de Assessor Juridico, j4 definidas na Lei Municipal n® 2.813,

de 07 de maio de 2010. - -
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§1° - Ficam lotados no Gabinete da Presidéncia 01 (um) cargo
de Coordenador de Assessoria da Presidéncia, provimento em comissfo, 01 (um) cargo de
Assessor Juridico e 01 (um) cargo de Assessor da Presidéncia.

§2° - Passa a ficar lotado 01 (um) cargo de Oficial
Administrativo existente na estrutura do Departamento Juridico no Departamento de Compras

e Licitagdés.
Art. 6° - O artigo 3°, da Resolugiio n° 12 de 31 de agosto de
1995, passa a vigorar acrescido do seguinte inciso IV:

“Al’t. 30 T sepescssaransissenateane
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IV — Departamento de Compras e Licita es” W
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Art. 7° - A Resolugfio n° 12, de 31 de agosto de 1995 passa a
vigorar acrescida dos seguintes artigos:

“Artigo 6°-A — Ao Departamento de Compras e Licitagdes
subordina-se:

1 — Secio de Patriménio, Compras e Almoxarifado.”

“Artigo 10-A — Ao Departamento de Compras ¢ Licitagdes
cabe efetuar levantamentos, estudos, projetos e analise dos
termos de referéncia de licitagdes de materiais,
equipamentos, obras e servicos para o desencadeamento das
licitacdes através da Comissio Permanente de Licitagoes,
Pregoeiro ¢ Equipe de Apoio, formalizac¢io dos respectivos
contratos e celebragio de convénios bem como 0s processos
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, relacionados as
compras de materiais, equipamentos e contratacio de
servigos e obras, administrar e controlar os servigos de
compras, almoxarifado e patrimonio.”

Art. 8° — Ficam revogados o inciso I do artigo 4° e o inciso X do

artigo 10, ambos da Resolucdo n° 12, de 31 de agosto de1995.

Art. 9° - O Anexo VI — .Quatdro de Pessoal — Comissionado,

parte integrante do artigo 5° da Lei Municipal n® 2.813, de 07 de maio de 2010, passa a

..vigorar na tabela “SITIACAO NOVA”, nos termos do Anexo 1.

e s ﬁ.‘"’"&’{-‘f- -
Art. 10 - O Anexo V - Quadro de Pessoal Efetivo, parte
integrante do artigo 5°, da Lei Municipal n° 2.813, de 07 de maio de 2010, passa a vigorar na

tabela “SITUACAO NOVA”, nos termos do Anexo IL

Art. 11 — O organograma funcional da Camara Municipal de
na tabela “SITUACAO NOVA” nos termos do Anexo IV.

Art. 12 - As despesas decorrentes da execugdo da presente Lei

correrdio por conta das dotagdes préprias do orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 13 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrério.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA,
em 2.8 de setembro de 2017; 457° da Fundagdo da Cidade e 63° da Emancipagdo Politico-
Administrativa do Municipio.

e

DR. ORU NAKASHIMA
Prefeito

Secretario de Administragdo e Modernizagéo

Registrada na Secretaria de Administragio ¢ Modernizagfo-
Departamento de Administragdo, e publicado no Quadro de Editais da Portaria Municipal, na
mesma data supra.

\_‘gﬁj‘.&__‘;}__.:_.a..-‘-‘ ; 'rfl?
SANDRA REGINA REIS SAMPAIO .
Diretora do Departamento de Administragio Geral

De autoria da Mesa Diretora
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA
Estado de S&o Paulo

PARTE INTEGRANTE DA
LEI MUNICIPAL N° 3.437, DE 28 DE SETEMBRO DE 2017.

ANEXO - ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE PESSOAL
DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

PROVIMENTO EFETIVO - SUBQUADRO | DO ARTIGO 4° DA RESOLUGAOQ 13/95

CARGO REQUISITOS DE INVESTIDURA
Contador Ensino Superior em Contabilidade ou
Ciéncias Contabeis e inscrigcdo no CRC
Descrigéo das atribuigdes:
a) Obedece(r) e cumpre(ir) integralmente as determinagdes dadas pelo superior
hierarquico da reparticdo a qual pertence;
b) Respeita(r), segue(ir) e cumpre(ir) rigorosamente a hierarquia, ndo a violando em
nenhuma hipétese ou sob qualquer pretexto;
c) Eiabora(r), adapta(r) e atualiza(r) o plano de contas contabeis;
d) Elabora(r) documentagdo técnica necessaria para inclusdo da agéo legislativa no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e na Lei Orgamentaria Anual do
Municipio e suas alteragdes;
€) Desenvolve(r) a execugdo orgamentaria, em todas as suas fases:
f) Realiza(r) a escrituragao contabil dos atos e fatos administrativos
g} Elabora(r) demonstrativos patrimoniais, contébeis e financejros;
h) Fornece(r) apoio consultivo s comissbes da Camdara, em todos os assuntos
correlatos a sua fungdo, quando assim determinado por seus superiores hierarquicos;
i) Fiscaliza(r) a regularidade das despesas, preparando, para tanto, empenho prévio;
j) Elabora(r)-e resporssbiliza(r)-se pela exatiddo de todas as demonstragées contabeis,
seus anexos e demais atos pertinentes exigidos pela legislagdo em vigor;

k) Fornece(r) todos os subsidios necessarios para a elaboragdo do orgamento do |

Poder Legislativo, atuando na sua proposta, quando solicitado;

I} Controla(r) junto com o chefe de tesouraria os limites com gastos, solicitando ao
diretor financeiro a limitagdo de empenrhos, quando assim se fizer necessario;

m) Elabora(r), quando determinado, as estimativas de impacto orgamentario e
finapceiro em qualquer projeto do Poder Legislativo que impligue aumento de
despesas, especialmente as de carater continuado, nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal, ou outra que venha a substitui-la;

n) Informar processos, dentro de sua area de atuagdo, e sugerir meétodos e
procedimentos que visem a melhor coordenagéo dos servigos contabeis;

o) Cumpre(ir) as normas, diretrizes e determinagdes da Presidéncia e do Departamento
de Contabilidade e Finangas;

p) Executa(r) demais tarefas correlatas no &mbito de suas atribuigoes; _

q) Realiza(r) outros servigos afins quando determinados pelos responsaveis por

instancias hierarquicas superiores,
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[ CARGO REQUISITOS DE INVESTIDURA 1
Jornalista Ensino Superior em Jornalismo e registro
no MTB

a) Assessora(r) a Presidéncia no planejamento e divulgagdo de atividades

institucionais e parlamentares da Camara Municipal de relevante interesse publico;

b) Redigir e divulgar noticias e informagdes de interesse da populacdo e da Edilidade:

¢) Levanta(r} dados para a elaboragdo de matéria oficial de interesse do Legislativo:

d) Apura(r) as informagGes com rigor, junto a diversas fontes:

e) Redige(ir) as matérias, submetendo-as a apreciagdo do Sr. Presidente e

encaminha-las para publicagéo;

f) Alimentar o sitio eletrdnico oficial da Edilidade:

g) Organiza(r) entrevistas e clippings;

h} Promove(r) a divulgacdo de atividades e eventos promovidos pela Camara

Municipal e os trabalhos realizados pelas Comissoes :

i) Mantém(r) permanente contato com todos os setores do Poder Legisiativo,

Eropiciando a divulgagéo de noticias e informagdes de interesse da populacéo e da
dilidade;

j) Organiza(r) e mantem(r) arquivo das matérias publicadas sob sua responsabilidade

e de outras que dizem respeito ao Poder Legislativo:

k) Executa(r) demais tarefas correlatas no &mbito de suas atribuigbes;

) Realiza(r) outros servicos afins quando determinados pelos responsaveis por

msténcias hierarquicas superiores:

PROVIMENTO EM COMISSAO - SUBQUADRO i DO ARTIGO 4° DA

RESOLUGAO 13/95 -
CARGO = REQUISITOS DE INVESTIDURA
Diretor’iifé-DepartaW'de Compras Ensino Superior e 02 (dois) anos de
e Licitagoes experiéncia

Descricao das atribuigdes:
a) Gerenciar a realizacdo dos procedimentos licitatérios e expedientes visando a

contratagao de obras, servigos, e a aquisi¢céo de bens de consumo e permanente para

a Camara Municipal de ltaguaquecetuba;

a) Designar e encaminhar os procedimentos ao(s) pregoeiro(s) e respectiva equipe de

apoio ao a Comissées Permanente de Licitagbes;

¢) Gerericiar o desempenho das atribuicdes das Secgdes que the sao subordinadas;

d) Gerericiar os servigos pertinentes a elaboragido de editais de licitagGes;

e) Coordenar e orientar os servidores do Departamento, dentro das diretrizes legais

que norteiam os procedimentos licitatorios:

fy Encaminhar minutas de editais para exame e emissado de parecer juridico;

g) Auxiliar o Pregoeiro e a Comissao Permanente de Licitagées naquilo que for

necessario para a emissdo de respostas aos pedidos de questionamentos,

impugnacdes e recursos advindos dos certames licitatérios (salvo aqueles de ordem

tecnica);

h) Dar transparéncia aos certames licitatérios realizados pelo Departamento;

i} Prestar informagdes sobre as licitagdes e contratos, visando ao cumprimento da
2
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prestagdo de contas e instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Pau!tﬂ
especialmente por intermédio do Sistema AUDESP;

J) Encaminhar os procedimentos licitatérios, de dispensa e inexigibilidades para
homologagao e/ou ratificagio da autoridade superior,;

k) Distribuir as tarefas do entre os servidores de servidores:

I) Realiza(r) outros servicos afins quando determinados pelos responsaveis por
| instancias hierarquicas superiores:
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ANEXO Il - QUADRO DE CARGOS DE PROVIME

Estado de Sdo0 Paulo

NTO EM COMISSAO

SITUACAO ATUAL
CARGOS ESCALADE JOR
NADA ESCOLARIDADE
DENOMINAGAO REFERENCIA | UENCIMENTOS | SERANAL P
N° OCUPADOS VAGOS
: Ensino Superior em
Af;ﬁg:gg:e 01 01 00 34 02 40hs Jornatismo e
registro no MTB
Engino Superior em
AJ?JsREiglsc%R 02 01 01 43 02 40hs Direlto e inscrigdo
na OAB
ng?sﬁ_sgsﬁ\'fo 0" 01 00 27 0z 40hs Livre provimento
P AARSL?QEH?ES::‘R 76 i 35 24 02 40hs Livre provimento
Ensino Superior em
DIRETOR g
01 00 01 50 02 40hs Direito e inscrigiio
JURIDICO na OAB
SITUAGAO NOVA
CARGOS ESCALA DE JORNADA ESCOLARIDADE
DENOMINAGAO REFERENCIA VENCIMENTOS | SEMANAL OLARID
N OCUPADOS VAGOS
“ Ensino Superior em
ASSESSOR h
43 02 40hs Direito e inscrigio
JURIDICO o1 01 9 na OAB
PAAlg.sAEh?EsI?TRAR 38 38 00 24 02 40hs Ensino Superior
ASSESSOR - I ——— 2 02 40hs Extinguem-se na
PARLAMENTAR | 93 | ¥ 0% 0o 4 vacancia
DIRETOR DE Ensino Supetior e
COMPRAS E 01 00 01 39 02 40hs experiéncia de 02
LICITACOES (dois) anos
N
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ANEXO ill - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

SITUAGAO ATUAL
CARGOS REFERENCIA Esc
F ALA DE JORNADA DOE
DENOMINAGAO | NIVEL VENCIMENTOS | SEMANAL Esc%?&ﬂ?“
N° OCUPADOS VAGOS " | INICIAL | FINAL
I 01 00 01 28 45 01 40hs En;lsf:: :lllﬁg‘l)o e
TECNICO EM ] 01 00 01 32 49 o 40hs Acesso
CONTABILDADE
i ot 00 o1 36 53 01 40hs Acesso
SITUAGCAO NOVA
CARGOS REFERENGIA ESCALA BE JORNADA
ESCOLARIDADE
DENOMINAGAO | NIVEL VENCIMENTOS | SEMANAL A
N° OCUPADOS VAGOS INICIAL | FINAL
- Ensino Superior
em Contabllidade
| o1 00 ] 83 80 o 40hs ou Ciéncias
Contibeis e
. Inscricho no CRG
ABOR .- [ e
CONTA R r-a'ag.‘ 00 04 67 84 (13} 40hs Acesso
il [13] 00 ™ 7 88 01 40hs Acess0
Ensino Superior
I L1y} 00 01 50 67 o 40hs em Jomalismo ¢
registro no MTB
JORNALISTA " 01 00 ol 54 71 o1 40hs Acesso
[} o1 00 01 58 75 01 40hs Acesso
\
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p ANEXO IV - SITUACAOQ NOVA
1 ORGANOGRAMA FUNCIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA

: PRESIDENTE
PROCURADOR GABINETE DA CONTROLE
§ VEREADOR JURIDICO IRETORIA GERA PRESIDENCIA INTERNO
0! DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ASSESSORIA DE SERVIGOS DE DE CONTABHIDADE DE COMPRAS E
PARLAMENTAR PARLAMENTARES ADMINISTRAGAO E FINANGAS LICITAGOES

SECAQ DE
COMUNICAGAC E

SECAO DE
COMPRAS,
ALMOXARIFADO
£ PATRIMONIO.

SEGAQ DE

SEGAQ DE
EXPEDIENTE
LEGISLATIVO

ATIVIiDADES
COMPLEMENTARES

SEGAO DE
COMISSOES

RECURSOS
HUMANOS




