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RESOLUCAO N° 05, DE 08 DE NOVEMBRO DE 2023

Regulamenta a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR)
para a aquisicdo de bens e a contratagdo de
servigos e obras, o inciso VIl do caput do art. 12 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual (PCA)
no ambito do Poder Legislativo de
ltaquaquecetuba, e da outras providéncias.

Projeto de Resolug&o n® 05/2023
Processo n® 7801/2023

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo, racionalizagdo e
transparéncia das contratagdes de bens e servigos realizadas pela Camara Municipal de
ltaquaquecetuba, de modo a Ihes conferir celeridade e eficiéncia operacional mediante a adogao
de melhores praticas de gestdo documental e gestao da informagéo, bem como a otimizago de
processos de trabalho;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021,
que regula as licitagdes e os contratos administrativos;

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETUBA RESOLVE: \L}\
Secgio | d

Do Objeto e do Ambito de Aplicagio

Art. 1° - Esta Resolugao dispde sobre a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), a elaboragéo do Termo de Referéncia (TR) para a aquisicdo de bens e a contratacao de . \
servicos e obras, o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, \\_5
e sobre o Plano de Contratagdes Anual (PCA), no &mbito do Poder Legislativo de
ltaquaquecetuba.
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Segao
Das Definigoes
Art. 2° - Para fins do disposto nesta Resolucéo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solugdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo;

Il - Termo de Referéncia (TR): documento necessério para a contratagéo de bens,
servigos e obras, que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art.
11 e seguintes desta resolugdo, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrugéo
do processo de licitagao;

Il - contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

IV - contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagéo direta na
execugao do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacéo da necessidade
da Administragao;

V - requisitante/demandante: agente ou departamento/setor demandante
responsavel por identificar a necessidade de contratacéo de bens, servigos e obras e requeré-
la;

VI - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e
promover a agregacgéo de valor e a compilagéo de necessidades de mesma natureza;

VIl - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano
de contratagdes anual, em que a area requisitante, neste 6rgéo representada pela respectiva
diretoria ou chefia, evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

VIII - comisséo de planejamento de contratagdes: conjunto de agentes que reiinem
as competéncias necessarias a completa execugéo das etapas de planejamento da contratagéo,
0 que inclui conhecimentos sobre aspectos técnico-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e
contratos, dentre outros;

IX - autoridade competente: agente pulblico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no ambito do 6rgéo, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratagdo
para o setor de compras de que trata o art. 181 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021;
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X - plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o
6rgdo planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

XI — Comissé&o Intersetorial: comiss&do responsavel pela elaboragdo dos mapas de
riscos, composta pela chefia de compras, agente do departamento/setor demandante, e outros
servidores indicados pelo chefe de compras.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou departamento/setor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no
inciso VI do caput.

§ 2° A definicéo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento
da contratacdo ndo ensejard, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nos
departamentos/setores organizacionais do érg&o.

CAPITULOII
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

\m\
Segao |
Das Diretrizes Gerais do Estudo Técnico Preliminar \\(‘

Art. 3° - O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera evidenciar o problema a ser
resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, Q))
socioecondmica e ambiental da contratagéo.

Art. 4° - O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera estar alinhado com o Plano de
Contratagbes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administrag&o. i/

Art. 5° - O Estudo Técnico Preliminar (ETP) sera elaborado conjuntamente por ¢
servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela comissdo de planejamento de

contratacdes, observado o §1° do art. 2°.

Secéo ll

Do Contelido do Estudo Técnico Preliminar
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Art. 6° - Com base no Plano de Contratagdes Anual devem ser registrados no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) os seguintes elementos:

| — descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il — descrig@o dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha
da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou
regulamentagdes especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

lIl - levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis,
e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre
outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor
atendam as necessidades da Administracgao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma
eletrénica, para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagédo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragao,
tais como chamamentos publicos de doagéo e permutas.

IV — descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V — estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias
de calculo e dos documentos que |he ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratagées, de modo a possibilitar economia de escala;

VI — estimativa preliminar do valor da contratagdo (pregco de referéncia),
acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memérias de célculo e dos documentos que
lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VIl — justificativas para o parcelamento ou nao da solugéo;

VIl - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
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IX — demonstrativo da previséo da contratagéo no Plano de Contratagdes Anual,
de modo a indicar o seu alinhamento com o instrumento de planejamento do érgéo;

X — demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl — providéncias a serem adotadas pela Administragdo previamente a celebragéo
do contrato, tais como adaptagdes no ambiente do 6rgéo, necessidade de obteng&o de licengas,
outorgas ou autorizagbes, capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e
gestao contratual;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl — posicionamento conclusivo sobre a adequagéo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera seguir o modelo apresentado no
Anexo | desta Resolugéo e conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, Vil e XIlI
do caput deste artigo, apresentando as devidas justificativas quanto aos demais elementos nédo
contemplados.

§ 2° Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso |ll, a quantidade
de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participagdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel. \M\

§ 3° Em todos os casos, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) deve privilegiar a
consecugao dos objetivos de uma contratagdo, nos termos no art. 11 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, em detrimento de
modelagem de contratagéo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 7° - Durante a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) devem ser
avaliadas:

| — a possibilidade de utilizagdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias \\K
primas existentes no local da execugéo, conservacéo e operagdo do bem, servigo ou obra, desde
que nao haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos;

Il — a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacio direta,
que os servicos de manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada em distancia
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compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; e

lIl — as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica
ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratagbes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com
base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 8° - Quando o Estudo Técnico Preliminar (ETP) demonstrar que a avaliagéo
e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela Administragdo, devera ser
escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da
Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

Art. 9° - Na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), o 6rgdo pode
pesquisar nos Estudos Técnicos Preliminares de outros érgdos, com intuito de identificar
solucdes semelhantes que possam se adequar a demanda da Administragéo local.

Secao lll
Das Excegdes a Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP)

Art. 10 - A elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) podera ser facultativa \MJ-(
ou dispensada, nos seguintes casos:

| - e facultada nas hipéteses dos incisos |, II, VIl e VIl do art. 75 e do § 7° do art.
90 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos:

Il - & dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e nos casos de prorrogacées
dos contratos de servigos e fornecimentos continuos. t V

CAPITULO II JJ
DO TERMO DE REFERENCIA

Secéo |

Das Diretrizes Gerais do Termo de Referéncia
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Art. 11 - O Termo de Referéncia (TR) elaborado a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares (ETP), definira o objeto para atendimento da necessidade.

§ 1° Os processos de contratagdo direta de que trata o art. 72 da Lei Federal n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos ser&o instruidos
com o Termo de Referéncia (TR), observado em especial o art. 14 desta resolugéo.

§ 2° O Termo de Referéncia (TR) sera utilizado pelo érgdo como referéncia para
a andlise e avaliagdo da conformidade da proposta, em relagdo ao licitante provisoriamente
vencedor.

Art. 12 - O Termo de Referéncia (TR) devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual, além de outros instrumentos de planejamento da Administragéo.

Art. 13 - O Termo de Referéncia (TR) sera elaborado no Ncleo de Planejamento
e Contratagdo (PCA), podendo ser auxiliado por servidores da area técnica e requisitante.

Secao ll
Do Contelido do Termo de Referéncia

Art. 14 - Deverao ser registrados no Termo de Referéncia (TR) os seguintes
parametros e elementos descritivos:

| - definigéo do objeto, incluidos:

a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogagéo;

b) a especificagdo do bem ou do servigo, preferencialmente conforme catélogo
eletrénico de padronizacdo de que trata a Portaria n® 938, de 2 de fevereiro de 2022 SEGES/ME,
ou outra que a substitua, ou ainda, de forma subsidiaria, o catdlogo de padronizagdo
implementado pelo governo do Estado de Sdo Paulo, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

¢) a indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, quando for o caso;

d) a especificagdo da garantia exigida e das condigbes de manutengio e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il - fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando néo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informacgdes sigilosas;

Camara Municipal de ltaquaquecetuba
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Il - descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV - requisitos da contratacéo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:

VI - modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugio do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo;

VII - critérios de medigdo e de pagamento;

VIII - forma e critérios de selegdo do fornecedor, optando-se pelo critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, sempre que a avaliagdo e
a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela Administragao;

IX - estimativas do valor maximo da contratagdo, nos termos da Instrucdo
Normativa n® 65, de 7 de julho de 2021 da SEGES, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos célculos, que devem constar de
documento separado e classificado; e

X - adequag&o orgamentaria, quando ndo se tratar de sistema de registro de @
precos.

preliminar, com base no art. 10 desta Resolugéo:

| — a fundamentacg&o da contratagédo, conforme disposto no inciso Il do caput deste

§ 1° Na hipétese de o processo de contratagdo ndo dispor de estudo técnico \ \}}}\)\
artigo, consistira em justificativa de mérito para a contratagéo e do quantitativo pleiteado: \{4

Il — o Termo de Referéncia (TR) deve apresentar demonstrativo da previsdo da
contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os h
instrumentos de planejamento do 6rgéo. A

§ 2° A comisséo intersetorial de que trata o inciso XII do art. 2° desta Resolugéo
enviara ao responséavel pela elaboracéo do termo de referéncia o relatério de riscos que o incluira
entre seus anexos.

Secao lll

Das Excegdes a Elaboracdo do Termo de Referéncia (TR)
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Art. 15 - Nas adesdes a atas de registro de pregos sera dispensada a elaboragéo
do Termo de Referéncia (TR), todavia o Estudo Técnico Preliminar (ETP) devera conter as
informagdes que bem caracterizam a contratagao, tais como o quantitativo demandado e o local
de entrega do bem ou de prestagéo do servigo.

Segao IV
Contratagdes de Obras e Servigos Comuns de Engenharia

Art. 16 - Quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a
contratacéo de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a aferigdo dos padrées de desempenho e qualidades almejadas, a especificagéo
do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto bésico, dispensada
a elaboragéo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

CAPITULO Il
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 17 - O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado pela Comissdo de
Planejamento de Contratagdes e publicado no PNCP, nos prazos estabelecidos nesta
Resolugéo. @

§ 1° Séo atribuigcbes da Comissdo de Planejamento de Contratagdes:

| — consolidar, elaborar e acompanhar a execugdo do Plano Anual de \}}“\u\
Contratagdes;

I — promover as medidas necessdarias e impulsionar o procedimento de
elaboracéo Plano de Contratagdes Anuais;

lll - acompanhar os trémites, promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagéo de que trata o Plano de Contratagdes Anual seja cumprido, observado,
ainda, o grau de prioridade da contratagéo;

IV - enviar ao agente de contratagdo o relatério de riscos de que trata o art. 30
desta Resolugéo, com elevado risco de néo efetivagdo da contratacéo até o término do exercicio;

V — promover as publicagdes do Plano de Contratagées Anual.

§ 2° A Comisséao de que trata o caput deste artigo sera formada por 1 (um) servidor
que venha a ocupar a fungéo de "Agente de Contratagdes”, 02 (dois) servidores que venham a
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ocupar a fungéo de “Equipe de Apoio” e 02 (dois) servidores que venham a ocupar a fungio de
“Suplentes”.

§ 3° A Comissao de Planejamento de Contratagdes sera composta por servidores
efetivos do érgédo, designados anualmente pela Mesa Diretora da Camara Municipal de
ltaguaquecetuba.

§ 4° Os agentes publicos responsaveis pela elaboragéo e consolidagdo do Plano
de Contratagdes Anual podem requisitar auxilio técnico de qualquer unidade administrativa da
Camara Municipal.

Secgdo |
Do Fundamento do Plano de Contratagées Anual e Objetivos
Art. 18 - A elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes dos departamentos e setores do 6rgdo, por meio
da promog&o de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizagdo de produtos e servigos e redugdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de
logistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

[l - subsidiar a elaboragédo das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

3

V - sinalizar intengées ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

/
P e

Secdo Il

Da elaboragao

e

Subsegao | }}N
Das Diretrizes \

Art. 19 - O Plano de Contratagbes Anual (PCA) da Camara Municipal de
Itaquaquecetuba sera regido pelos principios da legalidade, da juridicidade, da impessoalidade,
da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, da economicidade, do desenvolvimento sustentavel,
da isonomia, da integridade, da confiabilidade, da probidade administrativa, da motivacdo, da
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seguranca juridica, da prestacéo de contas e responsabilidade, da transparéncia, do interesse
publico e pelos demais principios constitucionais e legais e atos normativos correlatos.

Art. 20 - S&o diretrizes para elaboragdo e execugdo do Plano de Contratagdes
Anual da Camara Municipal de Itaquaquecetuba:

| - observancia dos principios da boa governanga, quais sejam: legitimidade,
equidade, assuncdo de responsabilidade, eficiéncia, probidade, transparéncia e prestagdo de
contas;

Il - atuag&o em sintonia com as normas legais e regulamentares;
Il - alinhamento as diretrizes institucionais;

IV - sujeicdo & programagdo orgamentaria e financeira da Camara Municipal de
ltaquaquecetuba;

V - uso consciente e racional dos recursos publicos;
VI - racionalizagdo dos custos operacionais das contratagées;

VIl - adog&o das melhores praticas de governanca emanadas da Administragdo
Publica Federal,

VIII - adogdo de uma politica de gerenciamento de riscos nas contratagdes;

IX - institucionalizagéo de processos organizacionais relativos as contratacdes da
Camara Municipal com seus respectivos riscos gerenciados;

X - cooperagéo entre os departamentos da Camara Municipal para o planejamento
€ a gestdo das contratagdes;

Xl - capacitagdo, continua e adequada, dos servidores visando a elaboragéo de
projetos basicos, termos de referéncia, pesquisa de precos, realizagéo de licitagdes e compras
diretas, instrumentos contratuais, fiscalizagdo e gestdo de contratos e gestdo orcamentaria,
financeira e contabil;

Xl| - celeridade na tramitagdo dos procedimentos administrativos de contratacées,
mediante padronizagdo de rotinas de trabalho e elaboragdo de calendario de licitagdes e
compras;

Xl - adogéo, sempre que possivel, de padrdes para especificagdes técnicas de
bens/servicos contratados frequentemente, de processo formal de trabalho para o
macroprocesso de contratagdo, e modelos-padréo de editais, contratos, estudos preliminares,
planos de trabalho, termos de referéncia e projetos basicos, entre outros artefatos;

Camara Municipal de ltaquaquecetuba
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Art. 21 - Até a primeira quinzena de dezembro de cada exercicio, o érgao
elaborara o seu Plano de Contratagdes Anual, o qual contera todas as contratagées que pretende
realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagdes diretas, nas hip6teses previstas nos
art. 74 e art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo anico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragao, a
consolidagéo, a aprovagao e a publicagédo do Plano de Contratagdes Anual pelo érgéo.

Subsecio Il
Das Excegdes
Art. 22 - Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual:

I - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hip6teses legais de
sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de concesséo de suprimento de fundos,
nas hipéteses previstas na normatizag&o municipal;

Il - as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021: e

IV - as pequenas compras e a prestagéo de servigos de pronto pagamento, de que
trata 0 § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecao Il
Dos Procedimentos

Art. 23 - Para elaboragdo do Plano de Contratagdées Anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizagdo de demanda com as seguintes informacdes:

Il - descrig&o sucinta do objeto, incluindo a numeragéo do catalogo eletronico de

| - justificativa da necessidade da contratago;
padronizag&o utilizado pelo 6rgéo, salvo impossibilidade justificada: \\W\

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

V - indicagéo da data pretendida para a conclusio da contratacao, a fim de néo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgéo;

12
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VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo érgdo contratante;

VII - indicagdo de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizagéo de demanda para a sua execugéo, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratacbes serdo realizadas; e

VIl - nome do departamento/setor requisitante, com a identificacdo do
responsavel.

Paragrafo Unico. A estimativa preliminar do valor da contratagio sera realizada
por meio de procedimento simplificado pela Comissdo de Planejamento de Contratagdes no
momento da consolidacdo do Plano de Contratagdo Anual.

Art. 24 - O documento de formalizagcdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementagéo
das informagdes, compilagdo de demandas e padronizacao.

Art. 25 - As informagdes de que trata o art. 21 desta Resolug&o seréo formalizadas
até a 1° de outubro do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual.

Subsegao IV
Da Consolidagao

Art. 26 - Encerrado o prazo previsto no art. 23 desta Resolugdo, a Comissdo de
Planejamento de Contratagdes consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou
pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizagdo de esforcos de contratacdo e a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contratagées Anual, observado o disposto no
art. 18 desta Resolugéo; e

Il - elaborar o calendario de contratagdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade
orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratagdo ao setor de compras
constara do calendario de que trata o inciso lll do caput deste artigo.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° deste artigo sera acompanhado
de Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, Anteprojeto ou Projeto Basico, considerado
13
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0 tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na
instru¢do do processo.

§ 3° A Comisséo de Planejamento de Contratagdes concluird a consolidagdo do
Plano de Contratagdes Anual até a primeira quinzena de dezembro do ano de sua elaboragéo e
0 encaminhara para aprovagao da autoridade competente.

Secao lll
Da Aprovacgéo (Autoridade Competente)

Art. 27 - Na segunda quinzena de dezembro do ano de elaboragéo do Plano de
Contratagdes Anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas,
observado o disposto no art. 19.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratacdes
Anual ou devolvé-lo a Comissdo de Planejamento de Contratagdes, se necessario, para realizar
adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, ficando prorrogado o prazo previsto no
caput até que sejam efetivadas as adequacdes.

§ 2° O Plano de Contratagdes Anual aprovado pela autoridade competente sera
incluido no Portal Nacional de Contratagbes Publicas pelo Comissdo de Planejamento de
Contratagdes, observado o disposto no art. 26.

Segao IV
Da Publicagao do Plano de Contratagées Anual e Divulgacéo

Art. 28 - O Plano de Contratagdes Anual sera disponibilizado no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. O érgéo disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o enderecgo de
acesso ao seu Plano de Contratagcdes Anual no Portal Nacional de Contratagées Publicas, no
prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovagao, reviséo e
alteragao.

Secgao V
Da Revisdo e da Alteracao (Inclusao, Exclusao ou Redimensionamento)

Art. 29 - Durante o ano de sua elaboragéo, o Plano de Contratagées Anual podera
ser revisado e alterado por meio de inclus@o, exclusdo ou redimensionamento de itens, na
14

Camara Municipal de Itaquaquecetuba

RSl e @



Estado de Sdo Paulo

quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagio do Plano de
Contratacdes Anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Gnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes no Plano de
Contratagbes Anual serdo aprovadas pelo Presidente da Camara Municipal no prazo previsto no
caput deste artigo.

Art. 30 - Durante o ano de sua execugdo, o Plano de Contratagées Anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pelo Presidente da Camara Municipal.

Paragrafo unico. O Plano de Contratagdes Anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), observado o disposto no art. 26 desta Resolugao.

Secgédo VI

Da execugao

Subsecdo |
Da Compatibilizagao da Demanda

Art. 31 — O Setor de Compras e Licitagdes verificarda se as demandas
encaminhadas constam do Plano de Contratagdes Anual anteriormente a sua execugao.

§ 1° As demandas que ndo constarem do Plano de Contratagées Anual serdo
devolvidas ao demandante e ensejardo a revisdo do Plano de Contratagdes Anual, caso
justificadas, observado o disposto no art. 28 desta Resolugéo.

§ 2° As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo formalizadas
em processo de contratagdo e encaminhadas ao Setor de Compras e Licitagdes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput do
art. 21 desta resolugcdo, acompanhadas de instru¢do processual, observado o disposto no § 1°
do art. 24 desta resolucéo.

Subsecido ll
Do Relatério de Riscos

Art. 32 - No ano de execugédo do Plano de Contratagées Anual, a Comisséo de
Planejamento de Contratagbes elaborara relatérios de riscos referentes a contratagdo de itens
constantes do Plano de Contratagdes Anual até o término daquele exercicio.

15
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§ 1° O relatério de gestéo de riscos devera ocorrer antes do inicio do processo de
contratacdo dos referidos itens e da execugdo do contrato e devera seguir, no que couber, a
minuta padronizada do Anexo IV desta Resolugéo.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° serd encaminhado ao Setor de Compras e
Licitagdes para ser anexado ao processo de contratagao.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdes Anual, as contratagdes
planejadas e n&o realizadas ser&o justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucio, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano
subsequente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Segéo |
Das Orientagdes Gerais

Art. 33 - Os servidores que utilizarem o sistema de gestdo responderdo
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo Gnico. Os operadores do sistema de gest&o assegurardo o sigilo e a @
integridade dos dados e das informagdes nele constantes, e o protegerdo contra danos e
utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art. 34 - O Termo de Referéncia (TR) deve ser divulgado na mesma data de F

divulgacdo do edital ou do aviso de contratagdo direta no Portal Nacional de Contratacdes C
Publicas (PNCP), como anexo, sem necessidade de registro ou de identificacao para acesso.

Art. 35 - Os casos omissos serao dirimidos pelo Presidente da Camara Municipal |«
que podera editar normas complementares para a execugéo do disposto nesta Resolugéo.

Secgao I
Da Vigéncia

Art. 36 - As despesas decorrentes da execugdo da presente Resolugdo correrdo
por conta das dotagdes proprias no orgamento, suplementadas se necessario.
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Art. 37 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
disposi¢ées em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE ITAQUAQUECETU, o de 2023.

VEREADOR DAVIDA IRO DA SILVA

VEREADOR LUIZ CARLOS DE PAULA COUTINHb VEREADOR EDIM ANDIDO DE LIMA
1° Secretario 1% Vige Secretario

Registrada no Departamento de Servigos Parlamentares e publicada no Diario
Oficial Eletrénico do Municipio de Itaquaquecetuba.

LUCIANE DE JE SMAO DE BRITO ALVES

Diretora de Departa o de Servigos Parlamentares
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ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. Identificagcdo do processo e solicitante
Nimero do processo:
Numero da Solicitagdo no Portal de Compras:
Area solicitante:

2. Comisséo de Planejamento de Contratagdes:
Documento(s) de designagdo (nimero):
Alguma outra informagéo interna que o érgéo queira citar.

| | - DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL |

1. Descrigao do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 18, | e IV)
Nota Explicativa: Esse item visa atender a dois elementos obrigatérios do ETP, a

saber:

Art. 18, inciso I: descrigdo da necessidade da contratag&o, considerado o problema
a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico

A Comisséo de Planejamento de Contratagdes deve descrever a situagdo atual de
forma qualitativa e quantitativa, informando, por exemplo, o contexto institucional: a
forma como o problema se apresenta; como a Administracdo vem resolvendo a
questdo (se ha contratagdes ja realizadas, se ha tentativas frustradas de contratagéo
ou execucao contratual etc.); unidades envolvidas; valor ja desprendido pela
Administragédo; dentre outros.

Art. 18, inciso IV: estimativas das quantidades a serem potencialmente contratadas,
acompanhadas das memérias de calculo e dos documentos que Ihe d&o suporte, que
considerem interdependéncias com outras contrata¢cdes, de modo a possibilitar
economia de escala

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, bem como considerar
a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala.

‘A Administragdo tem o dever de estimar os quantitativos da contratagdo, de modo
fundamentado. Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras
contratagGes (correlatas ou interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de
escala’ (FILHO, Margal Justen. Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratagdes
Administrativas: Lei 14.133/2021. S&o Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021).

2. Alinhamento entre a contratagéo e o planejamento da Administragao (art. 18,

§1°, )
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Nota Explicativa: Demonstragdo do alinhamento entre a potencial contratagéo e o
planejamento do ¢érgéo, identificando a previsdo da contratagdo no Plano de
Contratagbes Anual

Se a contratagéo n&o estiver prevista no Plano, foi previamente aprovada pela
autoridade competente?

E um item discricionario, porém se caso nio seja preenchido, é necessaria
justificativa.

3. Descrigdo dos requisitos da potencial contratagéo (art. 18, lll)

Nota explicativa: Nesta segdo sdo apresentadas perguntas orientadoras, ficando a
critério da Comissao de Planejamento de Contratagdes incluir outros parametros que
julgue necessarios para melhor detalhamento de requisitos.

Caso nao seja preenchido, é necessaria justificativa.

Quais sdo os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade?

Nota explicativa: Devem ser especificados os requisitos indispensaveis que a
solug&o a ser viabilizada devera conter para atender a demanda, de forma a permitir
a seleg&o da solugéo mais vantajosa e aderente a necessidade apresentada.

Sendo possivel, cabe incluir critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou obrigagdo da potencial
contratada.

Quais sdo os padrées minimos de qualidade relativos a obra?
Nota Explicativa: Nesse campo devem ser consideradas especificacdes que a
solucdo devera apresentar.

[ Il - PROSPECGAO DE SOLUGOES (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Nota Explicativa: Este item visa atender aos elementos obrigatérios previstos nos &\
incisos V e VI, do art. 18 (V — levantamento de mercado, que consiste na andlise

das alternativas possiveis e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de
solugéo, que podera ser ou ndo viabilizada por meio de uma contratagdo) (VI —
estimativa do valor da potencial contratagcdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que |he ddo suporte, que
poderao constar de anexo classificado, se a Administragéo optar por preservar o seu

sigilo até a concluséo da licitagdo)

1. Levantamento de Mercado (art. 18, V)

Nota Explicativa: O levantamento de mercado consiste em pesquisar e avaliar as

alternativas possiveis de solugdes para a demanda sob analise com o objetivo de

identificar a existéncia de metodologias, tecnologias e inovagdes diversas que

permitam a escolha pela solugdo que melhor atenderd as necessidades da

Administragao Publica.

Essa pesquisa deve abranger aspectos técnicos e econémicos das solugdes para o

problema apontado e pode ser subsidiada por diferentes fontes, como contratagdes

similares feitas pelo préprio contratante e por outros 6rgdos e entidades da
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Administragdo Publica que atendam a uma necessidade semelhante, consultas a
sitios eletronicos e publicagdes especializadas, pesquisas junto a fornecedores, entre
outras. Nesse sentido, deve-se sempre priorizar a consulta ao maior nimero de
fontes possivel, visando a um levantamento de mercado de fato amplo e diverso.

A prospecgao de solugdes também pode ser feita por meio de consulta ou audiéncia
publica, para coleta de contribuigdes. Nesse caso, devem ser observadas as regras
especificas para a realizagao de tais procedimentos.

2. Estimativa do valor da contratagao (art. 18, VI)

Nota Explicativa: A estimativa do valor da contratagdo realizada nos ETPs visa
registrar o gasto estimado com a solugao escolhida, permitindo que a Administragéo
Publica avalie a viabilidade econémica desta opgéo, considerando a adequacéo
orgamentaria do 6rgédo. Tal estimativa ndo se confunde com os procedimentos e
pardmetros de uma pesquisa de prego para fins de verificagdo da
conformidade/aceitabilidade da proposta. Nesse sentido, a estimativa pode ser obtida
via consulta ao mercado no mesmo momento do levantamento das
alternativas/solugdes possiveis para o problema objeto do Estudo Técnico Preliminar.
A sua descrigdo deve ser suscinta, acompanhada de pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que deram suporte ao cenario
observado, os quais poderdo constar de anexo classificado, caso a Administragéo
Publica opte por preservar o sigilo desta documentagdo até a conclusdo da licitagdo.
A equipe de planejamento que elaborou a estimativa devera fazer uma analise critica
dos precos coletados.

Nessa estimativa, sugere-se que a Administragdo Publica considere outros custos
que incorreréo para além do valor da contratagdo da solugdo, como a manutencéo
de pessoal para operar determinada solucdo, ciclo de vida da opgdo escolhida,
depreciagdo dos bens eventualmente adquiridos, custos processuais e
administrativos etc. ;
ATENGAO: a estimativa de valor da contratagdo orientara a Administragao
Pablica na escolha da solugdo mais vantajosa, porém nao possuira todos os
detalhes especificos do objeto e ndo necessariamente compora o valor
referencial da futura contratacdo, caso haja.

3. Escolha da solugao (consequéncia dos incisos V e VI do art. 18)

Nota Explicativa: Os quadros abaixo representam, de forma ilustrativa, duas
sugestdes, dentre vérias possiveis, de sistematizar as informagdes das solugées
pesquisadas e subsidiar a avaliagdo para o atendimento da demanda em analise,
recomendando-se a inclusdo detalhada de todas as informagdes relacionadas que
tiverem sido obtidas. A ideia & que se demonstre, em analise comparativa, vantagens
(pontos fortes) e desvantagens (riscos, limitagbes, problemas) referentes & adogéo
de cada solugéo ou, alternativamente, que se demonstre como cada uma delas
cumpre ou descumpre os requisitos da contratagédo. Posteriormente a isso, que haja
indicagdo expressa da solugdo escolhida com detalhamento das solugdes
levantadas.
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[ Il - DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA T
1. Descrigdo da solugdo como um todo (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art.
18, VII)

Nota explicativa: Esse item visa atender ao elemento previsto no inciso VII
(descricdo da solugdo como um todo e, quando for o caso, das exigéncias
relacionadas a manutencéo e & assisténcia técnica), do art. 18, 14.133.

Deve-se descrever a solugéo escolhida como um todo em seus elementos centrais,
destacando-se, inclusive, aqueles elementos que subsidiaram as justificativas
técnicas e econdmicas para a sua escolha.

Este subitem, considerando que uma solucio se refere ao conjunto de todos os
elementos (bens, servigos e outros) necessarios para, de forma integrada, gerar os
resultados que atendam a necessidade da Administragéo, devera evidenciar todas
as partes necessarias ao atendimento da demanda, necessidade ou problema,
inclusive abordando exigéncias relacionadas a@ manutengéo e a assisténcia técnica,
quando for o caso.

Compreendida a solugdo como um todo, deve-se ponderar, no subitem especifico,
sobre o parcelamento ou ndo da contratagio.

2, Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagdo (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIOQ)

Nota explicativa: Esse item visa atender ao elemento obrigatério previsto no
inciso VIl (justificativas para o parcelamento ou nZo da solugdo, considerando
critérios de viabilidade técnica e econémica), do art. 18, 14.133/21.

O parcelamento da contratagdo € a diviso do objeto em partes menores e
independentes. Quando do parcelamento, cada parte, item, etapa ou parcela do
objeto representa uma licitagdo/contratagéo isolada ou separada.

Definido o objeto que suprird as necessidades da Administragdo Publica, deve o
agente publico verificar se é possivel e economicamente viavel contrata-lo em
parcelas (itens, lotes, etapas ou procedimentos distintos) que melhor aproveitem as
especificidades da contratacédo e os recursos disponiveis no mercado.

Impbe-se o parcelamento quando existir parcela do objeto de natureza
especifica que possa ser executada por fornecedores com especialidades
proprias ou diversas. Essa decisido deve ser técnica e economicamente viavel,
garantir a economia de escala e se mostrar vantajosa para a Administragido
Publica, sem prejuizo para o conjunto ou complexo a ser contratado.

3. ContratagGes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, XI)

Nota explicativa: Contratacdes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares
ou correspondentes entre si.

Ja as contratagdes interdependentes sdo aquelas cuja execugdo da contratagéo
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratagcées da Administracdo
Publica.
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Nesse campo, de forma geral, devera ser informado se existem demais contratagdes
que guardam relagéo/afinidade com o objeto contratagao pretendida, j& realizadas ou
mesmo futuras.

Em resumo, objetiva-se uma visdo global de contratagdes correlatas e
interdependentes em relagdo a contratagdo almejada com vistas a identificar se
existem agbes complementares a serem inseridas no planejamento da contratagéo
objetivada.

Ex.: Construgdo do auditério e paralelamente existe um procedimento de
aquisicao de materiais, méveis para o auditorio

4. Resultados pretendidos (art. 18, 1X)

Nota explicativa: Os resultados pretendidos, que devem ser declarados de forma
clara e objetiva, referem-se aos beneficios diretos e indiretos que o 6rgdo almeja com
a contratagao da solugdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
desenvolvimento nacional sustentavel, bem como, se for o caso, de melhoria da
qualidade de produtos ou servigos, considerando o ciclo de vida do produto, de forma
a atender a necessidade da contratagéo.

Esse item visa atender ao elemento previsto no inciso IX (demonstrativo dos
resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis), do art. 18 da 14.133,
caso nao seja preenchido, & necessaria justificativa.

5. Providéncias a serem adotadas (art. 18, X)

Nota explicativa: Realizar o levantamento das agdes necessarias para que a
contratagdo surta seus efeitos, considerando os riscos de a contratagcdo restar
prejudicada caso os ajustes ndo ocorram em tempo. Sugere-se que as agdes
necessarias sejam sistematizadas por meio de um plano de agéo, matriz de risco, ou
outra ferramenta de gestdo, capaz de evidenciar, no minimo, a(o): atividade,
responsavel pela atividade, data de inicio e data de término.

Esse item visa atender ao elemento previsto no inciso X (providéncias a serem
adotadas pela Administragéo previamente a celebrag&o do contrato, se for o caso,
inclusive quanto a capacitagéo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo e
gestao contratual), do art. 18, da 14.133 e, caso ndo seja preenchido, é necessaria
justificativa

6. Possiveis impactos ambientais (art. 18, XIl)

Nota Explicativa: E necessario descrever os possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos
ambientais existentes.
a) H& a possibilidade de inclusdo de critérios de sustentabilidade na contratag:éo,\__\ J
desde a especificagdo técnica até as obrigacdes da contratada (sugestdo de
referéncia Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da CGU/AGU)
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b) O Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da CGU/AGU demonstra que a
inclusao de critérios e praticas de sustentabilidade nao ocorre unicamente no
momento do procedimento licitatério. A sustentabilidade estara presente
desde o planejamento da contratagao, passando o procedimento da licitagdo e
chegando até a execucao e fiscalizagdao do contrato e a gestdo dos residuos.
c) Assim, reforga-se o Parecer n. 00001/2021 CNS/CGU/AGU que claramente diz
que a Administracdo Publica & obrigada “a adotar critérios e praticas de
sustentabilidade socioambiental e de acessibilidade nas contratagées publicas, nas
fases de planejamento, selecdo de fornecedor, execugéo contratual, fiscalizagéo e
na gestdo dos residuos solidos”. Tal documento também estabelece que a
“impossibilidade de adogao de tais critérios e praticas de sustentabilidade nas
contratagoes publicas devera ser justificada pelo gestor competente nos autos
do processo administrativo, com a indicagdo das pertinentes razdes de fato
e/ou direito”.

Esse item visa atender ao elemento previsto no inciso Xl (descricdo de possiveis
impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel), do art. 18, da Lei
14.133, caso nao seja preenchido, & necessaria justificativa.

[ IV - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (art. 8, Xlll) j
Nota explicativa: Esse item visa atender ao elemento obrigatério previsto no
inciso Xlll (posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina), do art. 18, da 14.133/21 e, caso ndo
seja preenchido, & necessaria justificativa.

O posicionamento conclusivo do ETP ira sinalizar, com base em razées faticas e
motivadamente, a adequagdo da solugdo escolhida frente ac atendimento da
necessidade a que se destina.
Assim, a declaragao de viabilidade da contratacdo deve se basear em informagdes
constantes tanto no préprio estudo técnico preliminar quanto em documentos
complementares, a serem acostados ao processo administrativo, quando for o caso.
A viabilidade da contratacdo deve ser fundamentada na capacidade de a solugéo
priorizada alcangar, da melhor forma possivel, os interesses publico e institucional.
Por outro lado, identificada que a contratagdo nao se refere a melhor solugéo, dentre
as possiveis, apta a promover o atendimento das necessidades da Administragao,
este subitem, considerando as informagdes constantes no ETP e a documentagéo
complementar, devera evidenciar o motivo da contratagdo nao ser suficiente para
resolver o problema e qual solugdo, de forma fundamentada, é vislumbrada pela
Administracdo como adequada.

q
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ANEXO IT
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Camara Municipal de ltaquaquecetuba

Orgﬁo:

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Responsével pela Demanda: Matricula:
E-mail:

Telefone: ()

1. Objeto:

(Descrever o objeto da contratacio)

2. Justificativa da necessidade da contratagio

A presente aquisigdo/contrata¢do faz parte das medidas de protegdo para o enfrentamento da emergéncia
de saude plblica de importéncia internacional decorrente do coronavirus.

Acresce, ainda, que a presente contrata¢do encontra-se amparada pelo disposto pela Lei Federal n°® 13.979,
de 6 de fevereiro de 2020, alterada pela Medida Provisoria n® 926, de 20 de margo de 2020, assim como no
Decreto Legislativo (PDL) 88/2020, que declara o estado de calamidade publica por causa da pandemia
causada pelo novo coronavirus.

A contratagfo ocorrerd por meio de dispensa de licitagdo, art. 4°, da Lei Federal n® 13.979/2020, em virtude
da situagdo emergencial.
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Em relagdo aos quantitativos pretendidos na contratag@o, ndo obstante o disposto no inciso IV, art. 4°-B, da
citada Lei Federal, no qual enfatiza que a dispensa esta condicionada ao limite da parcela necesséria ao
atendimento da situagdo de emergéncia, justifica-se o quantitativo registrado nos autos com base em xxxx*.
*Nota

A quantidade a ser adquirida devera ser justificada, conforme diretrizes do art. 15, §7°, inc. II da Lei Geral
de Licitagdes, estando condizente com o consumo/utilizagio do Orgdo ou entidade, uma vez que, na
situagdo atual, deve ser realizada uma contratagéo consciente, sem estoques desnecessarios, com o intuito
de manter o equilibrio do abastecimento do mercado.

Sendo assim, essa aquisigdo ¢ de suma importancia, visto que XXX alinhados a outros cuidados e politicas
J& adotados por esse 6rgo, sdo instrumentos de extrema valia e relevincia no combate e prevengio ao

3. Descricdes e quantidades
Item DESCRICAO/ _ MARCA (SE UNIDADE DE QUANTIDADE
ESPECIFICACAO | APLICAVEL) MEDIDA

4. Observagoes gerais

4.1. Prazo de Entrega/ Execugdo:

4.2. Local e horario da Entrega/Execugio:

4.3. Unidade e servidor responsével para esclarecimentos:

4.4. Prazo para pagamento:

Local/ data
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda

(Nome, matricula e assinatura)

Em conformidade com a legislag@o que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para andlise de
conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.
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OBSERVACOES: ‘
Este documento requer assinatura da Autoridade da Area Requisitante.
(Nome, matricula e assinatura)

ANEXO 111
MODELO DE PLANO ANUAL DE CONTRATACOES (PCA)

I - INFORMACOES DA UNIDADE
- Nome do Orgfo:
- Data da Geragio do Relatorio

2 - RESUMO DO PLANO

PLANEJAMENTO E GERENCIAMENTO DE CONTRATACOES

PLANO ANUAL DE CONTRATACOES 2024

Tipo de item Quantidade de | % Valor total | %
itens estimado (RS )

MATERIAIS
PERMANENTE
CONSUMO
SERVICOS
NAO
CONTINUADO
CONTINUADO
OBRAS

SERVICOS DE
ENGENHARIA

TOTAL GERAL
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ANEXO IV
MODELO DE MAPA DE RISCOS

Camara Municipal de ltaquaquecetuba

MAPA DE RISCOS
Documento que apresenta os riscos, controles e responsaveis pelas aces preventivas.

1. Dados do Processo:

Objeto: informar o objeto da contratagio.

N° do Processo:

2. Fase de Anilise:

Planejamento da Contratagdo e Selegdo do Fornecedor Gestdo do Contrato

3. Riscos:

Risco 01: (Identificar o risco que pode ocorrer)
Probabilidade: Baixa Média Alta
Impacto: Baixo Médio Alto

Dano(s):
(Descrever os danos que a ocorréncia do risco identificado causara)

Acdo(des) Preventiva(s): Descrever as agdes que deverdo ser tomadas para evitar/minimizar a ocorréncia
do risco identificado)

Responsivel: Informar quem é(séio) responsiveis pela(s) acdes a serem realizadas.
Exemplo: Fiscal do Contrato?

Gestor do Contrato?

Controladoria? Geréncia

Contdbil Financeira?

Acfio(0es) de Contingéncia: (Descrever as agdes que deverdo ser tomadas apds a ocorréncia do risco
identificado)

Responsivel: Informar quem é(siio) responsaveis pela(s) agdes a serem realizadas. Exemplo: Fiscal
do Contrato? Gestor do Contrato? Controladoria? Geréncia Contabil Financeira?
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4. Responsiveis pela elabora¢io do Mapa de Riscos:

Certificamos que somos responsaveis pela elaboragdo do presente documento que materializa o
Gerenciamento de Riscos da presente contratagdo e que o mesmo traz os contetidos previstos na Instrugio
Normativa SEGES/MP n° 5/2017, conforme modelo constante no Anexo IV.

Nome Nome Nome
Fungdo Fungdo Fungdo

Sugestdo 1: A quantidade de riscos ¢ sugestiva, logo, pode-se acrescentar mais riscos, bem como impactos,
danos e agdes preventivas e de contingéncia;

Sugestdo 2: Tente descrever o maximo de riscos possiveis bem como agdes que podem evitar problemas
futuros. Reduzir riscos é melhor que corrigi-los.

Sugestdo 3: Em caso de duvidas no preenchimento, consulte os Membros da Comissdo de licitagdo do
CRCBA.
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